DECRETO N° 16.247/1994.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DECRETO N° 16.247, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1994

Aprova o Regimento Interno das Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere o artigo 100, inciso VII, da Lei
Orgénica do Distrito Federal, em conformidade com as Leis n°s 685, de 30 de margo de 1994, 686, de 30 de marco de
1994, 619 de 15 de dezembro de 1993, 777, de 13 de outubro de 1994, 774, de 13 de outubro de 1994, 780 de 13 de
outubro de 1994, 687, de 30 de marco de 1994, 731, de 15 de julho de 1994, 684, de 30 de margo de 1994, 618, de 14 de
dezembro de 1993, que reestruturaram as Administra¢cdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia, respectivamente, decreta:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento das Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia que assinado pelo Secretario de Governo do
Distrito Federal, a este acompanha.

Art. 2° - A implantagdo do Regimento aprovado por este Decreto pe de responsabilidade dos Administradores Regionais do
(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro, e
Samambaia, sob orientacdo, quando necessario, da Subsecretaria de Coordenacao das Administracfes Regionais —
SUCAR, da Secretaria de Governo do Distrito Federal.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
Governador

Publicado no DODF de 30.12.1994, pag. 26 - Suplemento.
ANEXO AO DECRETO N° 16247 DE 29 DE DEZEMBRO DE 1994

REGIMENTO DAS ADMINISTRACOES REGIONAIS DO(A)(E) GAMA, TAGUATINGA, BRAZLANDIA, SOBRADINHO,
PLANALTINA, NUCLEO BANDEIRANTE, CEILANDIA, GUARA, CRUZEIRO E SAMAMBAIA.

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS DA ESTRUTURA ORGANICA

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° - As Administra¢des Regionais do(a), () Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo
Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia, 6érgdos da Administracao Direta regionalizada, supervisionadas
pela Secretaria de Governo e coordenada pela Subsecretaria de Coordenacgéo das Administracdes Regionais, de acordo
com a Lei 408, de 13 de janeiro de 1993, tem por competéncia representar o Governo do Distrito Federal no ambito das
respectivas Regiées Administrativas, coordenar e executar atividades e servicos de interesse publico em sua jurisdigéo.

Art. 2° - As competéncias de que trata o artigo anterior cumpri-se-ao através do planejamento , da supervisao, do contrato,
da fiscalizacéo especifica e da execugéo direta das atividades delas decorrentes.

CAPITULO I
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DECRETO N° 16.247/1994.

DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 3° - Para o cumprimento das competéncias legais e execucdo das atividades especificas, as Administracdes
Regionais, constantes no Artigo |, compdem-se da seguinte estrutura:

GABINETE DO ADMINISTRADOR — GAB

GERENCIA DE PLANEJAMENTO — GEPLAN

Ncleo de Ordenamento Territorial - NOT

Secdo de Cadastro — SEC

Servico de Regularizacao Fundiaria — SERF

(Na Administracdo Regional de Planaltina)

Nucleo de Modernizacéo e Informatica — NUMI

ASSESSORIA DE COMUNICACAO — ASCOM

ASSESSORIA TECNICA — ASTEC

JUNTA REGIONAL DE SERVICO MILITAR — JRSM

DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL — DAG

Secdo de Orgamento e Finanga — SOF

Secdo de Pessoal — SEP

Secdo de Material e Patriménio — SMP

Secdo de Transporte — STR

Secdo de Comunicacao Administrativa — SDCA

Secao de Administracdo de Bens Apreendidos — SBA

Secao de Administracdo de Préprios — SAP

DIVISAO REGIONAL DE DESPORTO, LAZER E TURISMO — DDLT

Secédo de Promogbes — SPRO

Secédo Operacional — SO

NUCLEO DA CIRCUNSCRICAO ADMINISTRATIVA DO SETOR DE INDUSTRIAS E ABASTECIMENTO — NCASIA
(Na Administrac@o Regional do Guard)

Servico de Exame e Aprovacgao de Projetos — SEAP

Servico de Licenciamento e Fiscalizagdo — SLF

DIVISAO REGIONAL DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS — DRFOP
Servico de Fiscalizacdo de Obras —SFO

Servico de Fiscalizacdo de Posturas — SFP

Servigo de Fiscalizacdo de Zona Rural — SFZR

(Nas AdministragBes Regionais do(a), () Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nicleo Bandeirante,
Ceilandia e Samambaia)

DIVISAO REGIONAL DE CULTURA — DRC

Servico de Administracdo de Biblioteca — SAB

(Na Administracdo Regional de Ceilandia)

DIVISAO REGIONAL DE OBRAS — DRO

Secédo de Obras e Reparos — SOP

Secdo de Conservagéao de Logradouros Publicos — SCLP

DIVISAO REGIONAL DE EXAME, APROVACAO E ELABORACAO DE PROJETOS — DREAEP
Secdo de Exame, Aprovacédo de Projetos — SEAP

Servico de Elaboracao de Projeto e Desenho Técnico — SEPDT

Servico de Célculo — SEC

Servico de topografia — SET

Servico de Arquivo Técnico — SAT

DIVISAO REGIONAL DE SERVICOS PUBLICOS — DRSP

Servigco de Administragéo de Feiras — SAF

Secédo de Banca de Jornais e Revistas — SBJR

Secédo de Administracdo de Terminais — SATER

Secédo de Administracdo de Parques — SAP (Nas Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia,
Sobradinho, Planaltina, Nicleo Bandeirante, Guara e Samambaia)
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Paragrafo Unico — As Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo
Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia vinculam-se a Secretaria de Governo e sdo coordenadas pela
Subsecretaria de Coordenacao das Administracfes Regionais, sem prejuizo da orientagdo normativa e controle técnicos
dos érgaos centrais competentes de cada Secretaria com atividades regionalizadas, e da auditoria financeira da Secretaria
da Fazenda e Planejamento.

TITULO Il
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO |
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS DA ADMINISTRACAO

Art. 4° - Ao Gabinete do Administrador Regional, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete basicamente:

| — receber e orientar as pessoas que se dirijam ao Administrador;

Il — marcar audiéncia;

[l — organizar e controlar a agenda do Administrador;

IV — coordenar as visitas oficiais do Administrador e suas entrevistas com os 6rgaos de divulgacéao;
V —representar o Administrador Regional quando designado;

VI — receber, acompanhar e controlar os expedientes a serem assinados pelo Administrador;

VIl — colaborar com o Administrador no desempenho de suas fungdes.

Art. 5° - A Geréncia de Planejamento, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Administrador
Regional compete:

| — articular-se com os 6rgdos centrais de planejamento visando priorizar e compatibilizar o atendimento das necessidades
regionais com as diretrizes, metas e a¢des governamentais;

Il — promover a integracéo das areas que lhes sdo subordinadas com os Orgdos Centrais de Planejamento Territorial,
Orcamentério e de Modernizagdo Administrativa;

[Il — elaborar a programagéao orgamentaria em conjunto com a Divisdo de Administra¢@o Geral, visando a compatibilizagéo
com as diretrizes definidas no planejamento;

IV — promover, coordenar e orientar a elaboragéo de estudos, propostas, planos, projetos referentes ao planejamento
regional e funcional, bem como de programas e projetos especiais a serem implementados na Regido Administrativa;

V — participar e acompanhar a realizacao de planos projetos e agdes governamentais voltados ao planejamento regional
na respectiva Regido Administrativa,;

VI — articular-se com o Sistema de Informacdes Territoriais e Urbanos do Distrito Federal — SITURB nos assuntos de sua
area de atuacao;

VIl — vistoriar a implantacdo de projetos e acdes de interesse da Geréncia de Planejamentos;
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VIII — diagnosticar, através de levantamentos "in loco", problemas inerentes a Geréncia de Planejamento de forma a
fundamentar pareceres técnicos sobre matéria relativa a sua area de atuacgéo;

IX — orientar a implantacdo de politica territorial utilizando instrumentos adequados e estabelecidos em lei;
X — promover, orientar e coordenar a atualizacao do cadastro fisico territorial;

Xl - atuar, como Secretaria Executiva do Conselho Local de Planejamento;

XII — prestar apoio administrativo ao Conselho Local de Planejamento;

XIlI — receber dos 6rgédos internos da Administracdo Regional as informagdes sobre a execuc¢éo das obras, acdes,
projetos, programas e atividades para fins de atualizacdo do banco de dados;

XIV - manter atualizado o banco de dados da Regido Administrativa e da Administracdo Regional,
XV - coordenar e orientar a execucao das atividades relativas a modernizacéo e estruturacdo administrativa;
XVI - coordenar e orientar a execu¢do de projetos relativos ao desenvolvimento de recursos humanos;

XVII - promover o suprimento de equipamentos em software e em qualquer tipo de apoio necessario ao atendimento do
usuario;

XVIII - Assessorar o Administrador em sua area de atuacgao;

Art. 6° - Ao Nucleo de Ordenamento Territorial, unidade orgénica de direcéo setorizada, diretamente subordinado a
Geréncia de Planejamento, compete:

| - promover estudos, programas e projetos voltados ao desenvolvimento territorial;

Il - realizar e propor estudos para alteracdo de normas de edificacdo, gabarito de parcelamento, uso e ocupacao do solo
de acordo com as necessidades locais;

[l - articular-se com o Instituto de Planejamento Urbano e Territorial do Distrito Federal — IPDF para desenvolvimento
integrado do Planejamento Regional;

IV - subsidiar e opinar junto ao IPDF na definicdo das prioridades para elaboracéo de projetos, planos e programas de
interesse regional;

V - participar e acompanhar o cumprimento das diretrizes e a implantacdo de planos, programas e projetos relacionados
ao desenvolvimento territorial;

VI - emitir pareceres técnicos com vistas aos trabalhos desempenhados pelo Conselho Local de Planejamento;
VII - manter atualizados o cadastro fisico-territorial, as informacdes e dados urbanisticos de sua Regido Administrativa,
VIII - vistoriar a implantacéo de projetos e a¢des de interesse da Geréncia de Planejamento;

IX - diagnosticar, através de levantamentos "in loco", problemas inerentes de Planejamento de forma a fundamentar
pareceres técnicos sobre matéria relativa a sua area de atuagéo.
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Art. 7° - Ao Servico de Regionalizag@o Fundiaria, da Administracdo Regional de Planaltina, unidade orgénica executiva,
diretamente subordinado ao Nucleo de Ordenamento Territorial, compete:

| - manter atualizado o cadastro fundiario da Regiao Administrativa;

Il - coordenar e orientar os processos de desenvolvimento propostos a Administracdo Regional;
[l - atuar em conjunto com o servico de topografia e de fiscalizacdo, sempre que necessario;

IV - orientar na emisséo de documentos relativos a Regularizacdo Fundiaria,;

V - manter atualizado, por assunto, acervo técnico e documentacgéo de interesse do setor.

Art. 8° - A Secao de Cadastro, unidade organica executiva, diretamente subordinada ao Nucleo de Ordenamento
Territorial, compete:

| - executar a implantacéo, operacao, manutencdo e atualiza¢éo do cadastro do Nicleo de Ordenamento Territorial,
Il - promover levantamentos e analises dos cadastros de interesse da Administracdo Regional,

Il - providenciar o suprimento de todas as informacdes técnicas que devem conter no cadastro, coletadas nos 6rgaos de
origem;

IV - manter arquivo de todas as informacdes técnicas recebidas, com o objetivo de dirimir eventuais davidas;

V - controlar 0 manuseio, anotacdes e correcfes das fichas técnicas visando evitar extravio, adulteracédo, ou supressao de
informacdes existentes;

Art. 9° - Ao Nucleo de Modernizagéo e Informatica, unidade organica setorizada, diretamente subordinado & Geréncia de
Planejamento, compete:

| - coordenar e orientar a execucao de projetos de modernizacéo e de reestruturacédo organizacional da Administracéo
Regional;

Il - coordenar e orientar a execucao de projetos e programas para a integracéo e o desenvolvimento dos recursos
humanos da Administragédo Regional,

lll - coordenar e acompanhar a implantacéo e a atualizacdo do banco de dados da Administracdo Regional;

IV - propor cursos, treinamentos, seminarios e outros instrumentos que possibilitam a otimizacéo dos servigos realizados
na Administragdo Regional.

Art. 10 - A Assessoria de Comunicacdo Social unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

| - acompanhar noticiérios a respeito da Administracdo Regional, estabelecendo um sistema de analise das noticias diarias
e pronto esclarecimento sobre os fatos noticiados em consonancia com a Secretaria de Comunicag&o Social do Governo
do Distrito Federal,

Il - publicar ou promover publicacfes técnicas e de divulgacéo
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Il - redigir e selecionar noticias, reportagens e artigo para publicacéo e proceder a sua divulgacdo em emissora de radio e
televisdo em consonancia com a Secretaria de Comunicacdo Social;

IV - coletar, da midia, informacdes de interesse da Administracdo Regional e proceder internamente sua divulgacao;
V - assessorar e assistir ao Administrador Regional nos assuntos relacionados a com a sua area de atuacgao.
VI - coordenar as atividades do Administrador com os 6rgaos de divulgacao;

VII - articular-se com os érgéos de imprensa para divulgacdo de assuntos de interesse da Administracdo Regional em
consonancia com a Secretaria de Comunicagdo Social.

Art. 11 — A Assessoria Técnica, unidade de assessoramento, diretamente subordinada ao Administrador Regional,
compete:

| - emitir pronunciamentos sobre processos licitatorios;

Il - manifestar-se sobre matérias relacionadas com sua atividade;

Il - prestar orientagdo juridica a Administracdo Regional;

IV - promover estudos juridicos, visando subsidiar informacdes a serem prestadas pela Administracdo Regional;

V - articular-se com a Procuradoria Geral do Distrito Federal, visando o fornecimento de subsidios para o esclarecimento
das demandas que recaem sobre atos da Administracdo Regional,

VI - obter junto a Procuradoria Geral do Distrito Federal, informacdes sobre o andamento de processos de interesse da
Administracdo Regional, que estejam pendentes de decisdo naquele Orgao e no Poder Judiciario, por intermédio da
Subsecretaria de Coordenacao das Administracées Regionais — SUCAR;

VII - articular-se com a Subsecretaria de Coordenacdo das Administracdes Regionais, visando orientagdo na elaboracéo e
aplicacao de normas, procedimentos e rotinas quanto ao seus aspectos legais, referentes as seguintes areas e atuacao:

a. servigos publicos de bancas de jornais e revistas, feiras livres e permanentes, terminais rodoviarios, necrépoles,
implantacdo e conservacdo de placas de enderegcamentos, indicativas, educativas, de publicidade e similares;

b. ocupacéo de préprios, areas e logradouros publicos;

C. expedicdo de Alvara de Funcionamento, de Alvara de Construgéo e Carta de Habite-se;
d. processos de Certiddo de Regularidade de Imével e invasdo de area publica;

e. desempenho do poder de policia administrativa;

f. obras, posturas e atividades econdmicas;

g. poder administrativo disciplinar;

h. demais assuntos legais inerentes a fungdo administrativo-regional;

VIII - acompanhar e orientar a aplicacdo pelas demais unidades orgénicas da Administracdo Regional, quanto aos
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aspectos juridicos das decisdes oriundas da Procuradoria Geral do Distrito Federal;
IX - manter acervo técnico de legislacao e publica¢des juridicas de interesse da Administracado Regional.

Art. 12 — A Junta Regional do Servi¢o Militar, unidade organica executiva, diretamente subordinada ao Administrador
Regional, compete:

| - cooperar no preparo e execuc¢édo dos trabalhos de mobilizacdo de pessoal, de acordo com as normas basicas pela
Circunscricado do Servico Militar — CSM;

Il - receber dos Cartorios existentes em sua jurisdicdo e manter em arquivo, as relagcdes de 6bito dos cidadéaos falecidos na
faixa etéria de 18 a 45 anos, de acordo com as normas em vigor;

Il - efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no municipio e, excepcionalmente em outros, procedendo de
acordo com as normas e instrucdes existentes;

IV - alertar o alistamento de que, no caso de mudanca de residéncia, devera comunicar a mesma a JRSM de destino, logo
apoés a sua chegada;

V - alistamento que tenha transferido residéncia para o seu municipio;

VI - encaminhar, ao Cartério de Registro Civil mais préximo, os brasileiros que ainda nao tiverem sido registrados
civilmente ou que ignorem onde e quando o foram, alistando-os somente com a apresentagdo da Certiddo de Nascimento;

VII - remeter a CSM, através da Del SM, as Fichas de Alistamento Militar do Computador (FAMCO) e as 1°s e 3% vias (se
for o caso) das FAM, catalogadas por classe e em ordem alfabética, nos prazos estabelecidos pela CSM;

VIII - restituir ao interessado os documentos apresentados para fins de Alistamento Militar, depois de extraidos os dados
necessarios;

IX - organizar e manter em dia, o fichario dos alistados pela JRSM com as FAM catalogadas por classe e em ordem
alfabética, incinerado as dos cidadaos cuja classe atingir a idade de 46 anos;

X - organizar um fichario separado das FAM dos cidadaos que se tornaram reservistas, por classe e em ordem alfabética;

XI - entregar a 22 e outras vias dos Certificados Militares requeridos, apds o pagamento da multa ou da apresentacéo do
comprovante de sua dispensa;

XIl - proceder retificacdes nas FAM respectivas, apds despacho favoravel da CSM,;

XIII - receber as listagens do Processamento Automatico de Dados — PAD referente a Distribui¢ao, informando aos
conscritos os seus diferentes destinos e averbando os CAM e FAM respectivos;

XIV - receber a apresentagéo dos conscritos e dar-lhes o destino conveniente, de acordo com o previsto nas listagens do
PAD;

XV - comunicar, pelo meio mais rapido, a Del SM, toda transferéncia de residéncia do convocado, quer ja tenha ou nao
sido submetido a Selecao, e o resultado da mesma (quando for o caso);

XVI - receber e encaminhar a CMS, através da Del SM, com as devidas informac¢des, os documentos referentes a situacao
militar dos cidadaos e ao fornecimento de 22 e outras vias dos Certificados Militares;
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XVII - regularizar a situacao militar dos municipios diretamente, ou concorrer para a mesma, seja através do alistamento,
pela prestacdo de informacdes ou pelo encaminhamento aos 6rgdos componentes;

XVIII - fazer entrega dos Certificados de Alistamento Militar - CAM, Certificados de Dispensa de Incorporacdo — CDI e
Certificados de Isencao — Cl mediante recibo passado nos respectivos Livros ou Relagbes de Fornecimento;

XIX - organizar os procedimentos de arrimo, de adiamento de incorporacéo, os de solicitacdo de CDI e Cl e dos que
pretendam eximir-se do Servi¢o Militar, encaminhando-os a CSM através da Del SM;

XX - revalidar os CAM de acordo com as normas e instrucdes existentes;

XXI - receber os relatérios de Critica do FAD e efetuar as correcdes;

XXII - receber e conferir o indice Parcial do Cadastro, informando & Del SM as falhas encontradas;
XXIII - efetuar, no CAM, as anotacdes referentes a situacao militar do alistado.

XXIV - determinar o pagamento da Taxa Militar e das multas quando for o caso;

XXV - informar o publico, utilizando os meios de comunicacédo de maior eficiéncia do municipio. além da colaboracéo que
possa ser prestada pelos lideres da comunidade, a respeito da:

. necessidade de alistar-se dentro do prazo previsto;

. época e local da selec¢éo;

. situacédo de insubmisso e de refratario e das penalidades a serem aplicadas;
. situacdo de arrimo;

. obtencéo do adiamento de incorporacéao;

. hecessidade da apresentagdo dos reservistas e dos dispensados do Servi¢o Militar Inicial classificados em
"Situagdo Especial”, nos exercicios de apresentacdo de reservistas, Exercicio de Apresentacdo da Reserva — EXAR;

XXVI - participar a CSM através da Del SM, as infragdes graves a LSM e sue regulamento;
XXVII - organizar e realizar as cerimdnias relativas a entrega de CDI;
XXVIII - alertar aos cidadaos que tenham recebido o CDI, sobre a possibilidade de haver a Chamada Complementar;

XXIX - organizar e executar os trabalhos de Rela¢des Publicas e Publicidade do Servigo Militar no territério de seu
municipio;

XXX - cooperar na fiscalizagdo da Lei do Servigco Militar — LSM, particularmente no que se refere as prescrigcdes do seu Art.
74;

XXXI - verificar a situagdo militar dos cidaddos que desejam obter passaporte e, caso estejam "em dia" com as obriga¢cOes
militares de posse do seu documento militar original e da respectiva fotocépia;

XXXII - orientar os candidatos ao Centro de Preparacéo de Oficiais da Reserva ou Nucleo de Preparacao de Oficiais da
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Reserva e as OM especiais a respeito de seu procedimento na Selecao;

XXXIII - providenciar o embarque dos convocados que tenham que se deslocar para outro municipio para serem
incorporados;

XXXIV - cumprir as presentes Instrucdes, no que lhe competir, bem como as prescri¢cdes técnicas baixadas pela CSM
correspondente, inclusive as de mobilizagéao;

XXXV - elaborar a programacéo anual de trabalho da JRSM para fins de planejamento global da Administracdo Regional,

XXXVI - providenciar o suprimento de pessoal, equipamentos e materiais adequados e necessarios ao funcionamento da
JRSM em tempo habil no sentido de evitar solucédo de continuidade em seu trabalho;

XXXVII - levantamento e analises das informacdes sobre alistamento militar.

Art. 13 — A Divisdo da Administracéo Geral, unidade orgénica de direcéo setorizada, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

| - elaborar proposta orcamentaria da administracdo em conjunto com 0s demais 6rgaos;

Il - proceder a aplicagéo das penalidades impostas a servidores da Administracdo Regional,
Il - proceder a concesséo de vantagens autorizadas e previstas em lei;

IV -fiscalizar os procedimentos de aquisi¢cdo de materiais e contratacdo de servicos.

Art. 14 - A Secao de Orgamento e Finangas, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Diviséo de
Administrac@o Geral, compete:

| - preparar a proposta orcamentaria e o orcamento analitico da Administracdo Regional,

Il - cumprir as normas or¢camentaria financeira e contabil, baixadas pelos érgaos centrais competentes;

Il - promover o levantamento das informacgdes sobre orgamento e finangas de interesse da administracao;
IV - providenciar pedidos de créditos suplementares;

V - registrar e controlar a execugdo orcamentaria e financeira da Administracao;

VI - emitir nota de empenho, promover e registrar, quando necessario, sua anulagao ou retificacao;

VII - efetuar a liquidacéo de despesas promovendo seu pagamento;

VIII - classificar despesas e informar a disponibilidade de saldo orcamentério e financeiro;

IX - coletar e registrar dados estatisticos em sua area de atuacao;

X - controlar a realizacdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por estimativa

XI - promover recolhimento de impostos e encargos sociais.
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Art. 15 — A Secao de Pessoal, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisdo de Administracao Geral,
compete:

| - registrar e manter atualizada a ficha funcional dos servidores da Administracdo Regional;

Il - analisar e emitir parecer administrativo e técnico sobre assunto de pessoal;

Il - promover levantamentos e analises das informacdes sobre pessoal de interesse da Administracao;
IV - registrar e controlar a lotacao setorial dos servidores da Administracdo Regional;

V - elaborar, controlar e registrar a escala de férias dos servidores;

VI - apurar e registrar a freqiéncia dos servidores da Administracado Regional;

VII - elaborar a folha de pagamento e averbar descontos;

VIII - instruir processos de aposentadoria, concessao de vantagens, beneficios, averbacdes e outros;
IX - emitir identificacdo e declara¢des funcionais.

Art. 16 — A Secédo de Material e Patrimdnio, unidade orgénica executiva, diretamente subordinada a Divisdo de
Administracdo Geral, compete:

| - elaborar a previsao para aquisicdo de material e equipamento, servicos e cronograma de aquisicdo no exercicio
financeiro;

Il - promover pesquisa de prec¢os e qualidade de material e equipamento junto aos fornecedores;

Il - emitir pedidos de aquisicdo de material e equipamentos no interesse da Administracéo e atestar recebimento;

IV - fixar o nivel maximo e minimo do estoque por material para fins de orientar o suprimento adequado em tempo habil;
V - inventariar materiais estocados em almoxarifados e preparar relatérios, balancos e balancetes;

VI - controlar o acesso a area de armazenamento;

VII - receber, atestar recebimento, codificar e armazenar os materiais e equipamentos adquiridos;

VIII - proceder e controlar o remanejamento de materiais e equipamentos e fiscalizar o consumo;

IX - solicitar, quando necessario, exame técnico de material e equipamentos por 6érgdo especializado para fins de aceite;
X - promover tombamento e controlar a movimentag&o dos bens moveis da Administracao;

Xl - controlar a protecao, manutencéo e recuperacao dos bens méveis e iméveis da Administracéo;

XII - inventariar bens patrimoniais, méveis e imoveis;

XIlI - identificar os bens ociosos, obsoletos ou inserviveis e sugerir sua redistribui¢do, alienacdo ou outra destinacao que
se tornar adequada,;
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XIV - manter atualizada as fichas de estoque e movimentacdo de materiais;
XV - manter cadastro dos fornecedores de materiais e prestacdo de servico;

Art. 17 — A Sec¢éo de Transporte, unidade orgénica executiva, diretamente subordinada a Divisdo de Administragéo Geral,
compete:

| - dirigir e controlar a execucao das atividades do posto de abastecimento, lavagem, lubrificacdo e borracharia;

I - distribuir veiculos na Administracdo de acordo com as necessidades e orientag&o superior;

[l - elaborar e controlar a escala de motorista;

IV - requisitar combustiveis, lubrificantes, pneus, pecas, acessorios e servicos para os veiculos da Administracdo Regional;
V - elaborar boletins e mapa de consumo por veiculos e maquinas de combustivel, lubrificantes e pneus;

VI - fiscalizar a utilizacdo adequada dos veiculos e maquinas da Administracdo Regional;

VII - cumprir o calendario de manutencao periédica dos veiculos e maquinas elaborado pelo 6rgao central;

VIII - promover diligéncias administrativas e registrar ocorréncias relativas a acidentes de transito que envolvam veiculos
da Administracéo Regional;

IX - providenciar a recuperacao dos veiculos sob sua responsabilidade executando diretamente os servicos de pequeno
porte;

X - controlar e fiscalizar a movimentacao e o recolhimento dos veiculos da Administracdo Regional.

Art. 18 — A Secéo de Documentacdo e Comunicacdo Administrativa, unidade organica executiva, diretamente subordinado
a Divisao de Administracdo Geral, compete:

| - receber, conferir, protocolar e distribuir processos e documentos na Administracdo Regional;

Il - promover a aquisicdo de periddicos, livros e outras publicacdes de interesse de administracdo, bem como a assinatura
de publicacdes de érgaos oficiais de divulgacao;

Il - classificar, registrar, catalogar e arquivar atos oficiais, documentos e publicagbes;

IV - manter acervo documental e bibliogréafico de interesse da Administracdo Regional;

V - emitir certiddes de despachos e expedir a correspondéncia oficial de toda a Administracdo Regional;
VI - informar o andamento de processos sob seu controle;

VII - registrar e encaminhar para publicacdo os atos oficiais da Administrag&o sujeitos a divulgacao.

Art. 19 — A Secao de Administracdo de Bens Apreendidos, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisao
de Administracdo Geral, compete:
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| - conferir, identificar e dar recibo dos bens apreendidos entregues a sua guarda de conformidade com o auto de
apreensao;

Il - registrar a entrada e saida dos bens apreendidos, identificando propriedade, quantidade e estado de conservagao;

Il - providenciar a destinacdo das mercadorias de facil deteriorizacdo apreendidas, quando néo providenciada a liberacdo
no prazo de 24 horas;

IV - promover leildes de bens apreendidos observados os prazos regulamentares e as condi¢des previstas em dispositivos
legais;

Art. 20 — A Sec¢édo de Administrac@o de Proprios, unidade executiva, diretamente subordinado a Divisdo de Administracao
Geral, compete:

| - controlar e fiscalizar o acesso de publico e funcionarios as dependéncias dos Préprios sob a responsabilidade da
Administracdo Regional, durante e apds o horéario de expediente;

Il - promover e fiscalizar os servigos de seguranca, limpeza, reparos e conservagao dos Proprios sob controle da
Administracao;

Il - executar as tarefas de copa da Administracdo Regional;

IV - executar a manutencao das instalacdes e equipamentos elétricos, telefénicos e hidro-sanitérios;

V - fiscalizar o desligamento dos equipamentos elétricos, hidraulicos, eletrbnicos e de comunicacdes;

VI - atestar e(ou) promover o atestado das faturas de agua, luz e telefone dos Préprios da Administracao;
VII - fiscalizar a entrada e saida de materiais dos Proprios da Administracdo Regional;

VIII - promover o hasteamento e o recolhimento das bandeiras nacional e do Distrito Federal na sede da Administracéo
Regional;

Art. 21 — A Divisdo Regional de Desporto, Lazer e Turismo, unidade organica de direcdo setorizada, diretamente
subordinada ao Administrador Regional, compete:

| - elaborar parecer técnico a respeito dos eventos comunitarios;

Il - elaborar programacéo anual de trabalho referente a sua area de atuacéo, integrada as demais DivisGes da
Administracao Regional, aos 6rgaos locais e entidades particulares;

Il - elaborar o calendério de utilizacdo das unidades desportivas de lazer e turismo, de conformidade com a programacéo;
IV - coordenar sob aspecto promocional a realizacdo de eventos;

V - oferecer subsidios para a Assessoria de Comunicacdo Social da Administracdo Regional sobre as atividades
desportivas, de lazer e turismo para promover a divulgacao;

V | - estabelecer a construcéo e execugéo de obras complementares e criagdo de novas instalacdes esportivas e de lazer;

VII - propor a construcéo e execucao de obras complementares e criacdo de novas instalacdes esportivas e de lazer;
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Art. 22 — A Secgdo de Promocgdes, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisdo Regional de Desporto,
Lazer e Turismo, compete:

| - manter servicos de informacédo ao publico;
Il - fornecer subsidios para a elaboracdo de programas locais de desporto, lazer e turismo;

Il - apresentar subsidios para a elaboracao do calendério de utilizagdo de unidades e instala¢des para fins desportivos, de
lazer e turismo;

IV - promover estudos para maximinizar a utilizacdo de unidades desportivas, espacos livres e areas de lazer de facil
acesso e baixo custo;

V - promover, organizar e executar atividades recreativas, desportivas e de lazer na respectiva regido administrativa;
VI - fornecer a Divisdo Regional de Desporto, Lazer e Turismo dados estatisticos sobre suas atividades;
VII - promover a difusdo de técnicas de lazer, desporto e recreacao.

Art. 23 — A Secao Operacional, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisédo Regional de Desporto,
Lazer e Turismo, compete:

| - fornecer subsidios a Diviséo, para o estabelecimento de critérios referentes a Ocupacéo e uso das unidades e
instalacOes para fins desportivos, de lazer e de turismo;

Il - promover a manutencao, conservacao e limpeza das unidades e instalacoes;
Il - fiscalizar e zelar pela seguranca das instalactes das unidades desportivas e de lazer;
IV - responsabilizar-se pelo apoio logistico as atividades desportivas, de lazer e de turismo;

Art. 24 — Ao Nucleo de Circunscricdo Administrativa do Setor de Industria e Abastecimento da Administragdo Regional do
Guara, unidade organica de diregdo setorizada diretamente subordinada ao Administrador Regional compete:

| - examinar e aprovar projetos de arquitetura atendida a legislagéo vigente;

Il - encaminhar consultas e alteracdes em relacdo as normas de gabarito vigente;

Il - colaborar nos estudos, projetos e arquitetdnicos e urbanisticos de interesse da Administragdo Regional;
IV - colaborar na elaboracdo de gabaritos para a Regido Administrativa;

V - analisar e expedir consultas Prévias sobre o exercicio de atividades econ6micas

VI - licenciar o exercicio de atividades econémicas e de obras através de Alvaras de Funcionamento e de Construcao,
autorizacgdes para utilizacdo de espacgo aéreo (varanda), licenca para obras publicas, tapumes e canteiros de obras,
instalacdes comerciais, anuncios, out-doors, toldos, cortes de pista asfaltica, rebaixamento de meio-fio, cartas de Habite-se
e licencas para ocupacdo e zoneamento de acordo com a legislacao especifica;

VIl - encaminhar propostas de elaboracao ou alteracdo de normas sobre licenciamento de obras e de atividades
econdmicas;
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VIII - expedir Certiddes de Numeracéo Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de Imoveis;

IX - encaminhar relatérios mensais de Consultas Prévias, Alvaras de Funcionamento e de Construcéo, Cartas de Habite-
se, licengas, autorizacdes diversas e de outras informacdes, para os 6rgéos de planejamento;

X - proceder a indicagéo dos "Termos de Concessao de uso" para nomeacao por quem de direito;

XI - manter atualizado controle sobre o pagamento das taxas referentes ao constante nos Termos de Concesséo,
permissao e autorizacdo de uso de area publica;

XII - vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos, para atender as necessidades judiciais ou administrativas;
XIII - arbitrar multas em decorréncia de Autos de Infragéo lavrados pela fiscalizacéo;
XIV - promover lavratura de termos aditivos;

XV - expedir notificacdes aos interessados sobre as decisdes de primeira instancia relativas a julgamento e arbitramento
de multas;

XVI - proceder representacéo de infratores junto ao CREA,
XVII - promover 0 encaminhamento de devedores inadimplentes para inscricdo em divida ativa;
XVIII - encaminhar as licencas expedidas de obras ou servigco em logradouro publico para a Divisdo de Obras;

Art. 25 — Ao Servigo de Aprovagéo de Projetos, unidade organica executiva, diretamente subordinada ao Nucleo de
Circunscricdo executiva, diretamente subordinada ao Nucleo da Circunscricao Administrativa do Setor de Inddstria e
Abastecimento, compete:

| - analisar projetos de arquitetura a nivel de consulta prévia;

Il - examinar e propor a aprovacgao de projetos de arquitetura, atendidas as normas do Cddigo de Edificacdes:
[l - coordenar e elaborar informativos de aprovacéo de projetos;

IV - autenticar plantas de projetos aprovados;

V - revalidar projetos aprovados em consonancia com a legislacdo vigente;

VI - fornecer a numeracéo predial oficial nos projetos aprovados;

VII - colaborar com a elaboracgéo e especificac@o de projetos de arquitetura e urbanizacao de obras publicas;
VIII - elaborar cadernos de encargos e especificacdes;

IX - promover consultas as concessionarias, quando necessario;

X - calcular areas e verificar cortas de projeto;

Xl - calcular as areas e coeficientes de aproveitamento previstos na Normas de Gabarito;
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XII - verificar os afastamentos, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de ventilacdo , previstos no Cadigo de
EdificacBes, Normas de Gabarito e outros pertinentes a edificagao;

XIll - analisar nos projetos a ocupacédo de area publica em subsolo e espaco aéreo;
X1V - verificar alinhamento e cotas de soleira;

XV - desenhar perfis e projetos de gabaritos verticais;

XVI - efetuar levantamentos planimétricos e planialtimétricos;

XVII - proceder locacbes e nivelamento;

XVIII - efetuar calculos de poligonal por coordenadas, retangulares, polares e de &reas analiticas;
XIX - desenhar perfis, projetos de grade e expedir anotacdes;

XX - manter arquivos de projetos e levantamentos topogréficos;

XXI - demarcar areas e expedir atestados referentes as cotas de soleira e alinhamento;
XXII - efetuar levantamentos para atualizacéo das plantas do cadastro topografico;
XXIII - fornecer croquis de locacdo e de cotas verticais das construcoes;

XXIV - proceder os levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamentos, calgadas e obras publicas
executadas;

XXV - demarcar e expedir, direta ou indiretamente, certificados de demarcacéo de lotes;
XXVI - conferir taxas de demarcacao de lotes;

XXVII - manter atualizado o controle e o arquivo de processos em tramitacdo no Servigco em fase de aprovacéo de projetos
ou de cumprimento de exigéncias;

XVIII - prestar informag6es ao publico sobre o andamento dos processos no Servigo, bem como sobre normas e
exigéncias formuladas para aprovagao dos projetos arquiteténicos.

Art. 26 — Ao Servico de Licenciamento e Fiscalizacdo, unidade executiva, diretamente subordinado ao Nicleo da
Circunscricdo Administrativa do Setor de IndUstria e Abastecimento, compete:

| - promover a execucao e a expedicdo de Alvaras de Construcdo, Cartas de Habite-se, licencas diversas, Certiddes de
Numeracgéo Predial, Consultas Prévias sobre o exercicio de atividades econdmicas e de Alvaras de Funcionamento;

Il - promover a expedicao de Certiddes de Numeracao Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de Imdveis;
Il - apresentar propostas de elaboracao e ou alteragdo de normas sobre licenciamento e Fiscaliza¢ao ;

IV - elaborar relatérios normais de Alvaras de Funcionamento, de Construcao, Cartas de Habite-se, licencas diversas e
Certidbes de Numeracao Predial e outros documentos expedidos pelo Servico encaminhando ao dirigente do Nucleo;
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V - promover o preenchimento , a assinatura e o cumprimento dos contratos de concessao de direito real de uso,
concessao , permissao e autorizacdo de uso de area publica;

VI - sugerir ao Chefe do Nucleo o executor dos contratos e autorizacdes de ocupacao de éreas publicas;

VII - efetuar os calculos para taxa referentes a ocupacédo discriminada nos termos de concesséao de direito real de uso,
permissao e autorizagéo de uso;

VIII - efetuar o controle de pagamento das taxas referente a ocupacéo constante nos termos de concesséao de direito de
uso, permissao e autorizacao de uso;

IX - elaborar e acompanhar o cumprimento das clausulas dos contratos de ocupagéo de area publica;
X - proceder preenchimento de Termos Aditivos;

XI - emitir as guias para pagamento das taxas referentes aos termos de concessao de direito real de uso, permissao e
autorizacao de uso;

XIl - fiscalizar a cobranca de taxa relativas ao licenciamento de obras e de atividades econémicas;

XIII - atender e orientar o publico no tocante as Consultas Prévias sobre o exercicio de atividades econémicas;

XIV - executar e atender as consultas prévias no tocante ao zoneamento, numeracao predial e regularidade da edificacao;
XV - manter atualizado o controle das Consultas Prévias protocoladas no Orgéo;

XVI - atender e orientar o publico tocante ao processo de expedicdo de Alvara de Funcionamento;

XVII - promover 0 encaminhamento de vias dos requerimentos de Alvara de Funcionamento para os demais 6rgaos
vistoriados;

XVIII - manter atualizado o controle do andamento dos Requerimentos de Alvara de Funcionamento protocolados no
Orgao;

XIX - fiscalizar a execug¢édo de toda e qualquer obra existente na area de sua jurisdi¢cdo visando ao perfeito cumprimento de
normas e procedimentos fixados pelo Cédigo de Obras e Edificacdes da Regido Administrativa,;

XX - fiscalizar toda e qualquer ocupacao de area ou edificacdo, publica ou privada, visando o perfeito cumprimento das
normas de posturas em sua area de atuacao;

XXI - proceder vistorias, levantamentos e execucao de croquis elucidativos;
XXII - autuar infratores do Cédigo de Obras e Edificacdes da Regido Administrativa, bem como demais normas afins;

XXIII - apreciar ou elaborar, para encaminhamento ao Chefe do Nucleo, os laudos de vistorias técnicas e levantamentos
para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

XXIV - colaborar com a execugéo de propostas para elaboracdo, regulamentacéo ou alteracdo de normas sobre
licenciamento e fiscalizacdo de obras e posturas;

XXV - proceder o arbitramento de multas em decorréncias de Autos de Infracéo lavrados pela fiscalizacdo, em conjunto
com o chefe do Nucleo;
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XXVI - instruir processos relativos a autos de infracéo lavrados para fins de julgamento e arbitramento de multas;
XXVII - manter fichario de infratores para fins de controle de pagamento e degradacdo de multas;
XXVIII - emitir guias para recolhimento de multas.

Art. 27 — A Divisdo de Fiscalizagdo de Obras e Posturas, unidade de direcdo setorizada, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

| - vistoriar e encaminhar para a Divisdo de Licenciamento, os laudos sobre a regularidade das obras, para fins de
expedicao de Cartas de Habite-se;

Il - vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos, para atender as necessidades judiciais ou administrativas;
Il - arbitrar multas decorrentes de Autos de Infracéo lavrados pela fiscalizagéo;
IV - promover o encaminhamento de devedores inadiplentes para inscricdo em divida ativa;

V - expedir notificagdes aos interessados sobre as decisbes de primeira instancia, relativas a julgamento e arbitramento de
multas;

VI - promover lavraturas de termos aditivos;

VII - manter fichario de infratores, para fins de controle de pagamento e gradacdo de multas. bem como expedi¢édo de
Nada Consta;

VIII - proceder a inscricdo em divida ativa de infratores faltosos;
IX - proceder representacao de infratores junto ao CREA.

Art. 28 — Ao Servigo de Fiscalizacdo de Obras, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Diviséo de
fiscalizagdo de Obras e Posturas, compete:

| - fiscalizar a execuc¢do de toda e qualquer obra existente na area de sua jurisdicao visando o perfeito cumprimento de
normas e procedimentos fixados pelo Cddigo de Obras e Edificacbes da Regido Administrativa;

Il - proceder vistorias, levantamentos e a execucao de croquis elucidativos;

[l - apreciar ou elaborar, para encaminhamento e aprovacao pelo Diretor da Diviséo, os laudos de vistorias sobre a
regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-se pela Divisdo de Licenciamento;

IV - vistoriar e efetuar para encaminhamento ao Diretor da Divisé@o, os laudos de vistorias técnicas e levantamentos para
atender as necessidades judiciais ou administrativas;

V - autuar os infratores do Cédigo de Obras e Edificac6es da Regido Administrativa, bem como demais normas afins;
VI - formalizar e instruir processos relativos a autos de infracao lavrados para fins de julgamento e arbitramento de multas;

VII - instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia superior;
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VIII - preparar guias para recolhimento de multas.

Art. 29 — Ao Servico de Fiscalizacdo de Posturas, unidade executiva, diretamente subordinada a Divisdo de Fiscalizacdo
de Obras, compete:

| - fiscalizar toda e qualquer ocupacao de area ou edificacdo, publica ou privada, visando o perfeito cumprimento das
normas de posturas em sua area de atuacao;

Il - proceder vistorias, levantamentos e execucdo de croquis elucidativos;

Il - vistoriar e efetuar, para encaminhamento ao Diretor da Diviséo, levantamentos para atender as necessidades judiciais
ou administrativas;

IV - autuar infratores das normas de postura em sua area de atuacao;

V - formalizar e instruir processos relativos a autos de infragc&o lavrados para fins de julgamento e arbitramento de multas;
VI - instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia superior;

VII - preparar guias para recolhimento de multas.

Art. 30 — Ao Servico de Fiscalizacdo de Zona Rural, das Administragbes Regionais do(a), (e) Gama, Taguatinga,
Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia e Samambaia, unidade organica executiva, diretamente
subordinada a Divisédo de Fiscalizagdo de Obras e Posturas, compete:

| - fiscalizar a execuc¢éo de toda e qualquer obra existente na Zona Rural —-ZUR, Zonas de Expansao Urbana — ZEU e
Zonas de Interesse Ambiental — ZIA;

Il - fiscalizar toda e qualquer ocupacao de area ou edificagcdo, publica ou provada, nas Zonas Rurais — Z\UR, Zonas de
Expansao Urbana — ZEU E Zonas de Interesse Ambiental — ZIA;

Il - fiscalizar todo e qualquer parcelamento em area publica ou privada localizados nas Zonas Rurais — ZUR, Zonas de
Expanséo Urbana —ZEU e Zonas de Interesse Ambiental — ZIA;

IV - proceder vistorias, levantamentos e execucao de croquis elucidativos;
V - autuar os infratores das normas de posturas, edificacdes e parcelamentos em sua area de atuacao;

VI - apreciar ou elaborar para encaminhamento e aprovacao pelo Diretor da Divisao, os laudos de vistorias sobre a
regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-se pela Divisdo de Licenciamento;

VII - vistoriar e efetuar para encaminhamento ao Diretor da Diviséo os laudos de vistorias técnicas e levantamentos para
atender a necessidades judiciais e administrativas;

VIII - formalizar e instruir processos relativos a autos de infracéo lavrados, para fins de julgamento e arbitramento de
multas;

IX - instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a instancia superior;
X - preparar guias para recolhimento de multas.
Art. 31 — A Divisdo Regional de Cultura, unidade organica de direcdo setorizada diretamente subordinada ao Administrador
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Regional, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar a execucao das atividades setoriais de Cultura;

Il - coordenar e orientar a atualizagao do acervo cultural na area de sua Regidao Administrativa;

lIl - acompanhar a realizacéo de obras e servigos de restauracdo de monumentos, pecas e espacos culturais;
IV - promover e incentivar as atividades e eventos artistico-culturais;

V - coordenar a fiscalizacdo do uso de documentos, de pecas e espagos culturais;

VI - coordenar levantamento de dados atinentes a memaria publica;

VII - coordenar os servigos de informacao ao publico referente a sua area de atuacao;

VIII - promover o intercambio com as entidades promotoras de cultura na Regido Administrativas;

IX - articular as agcdes com a Secretaria de Cultura, Esporte e Secretaria de Turismo, Fundacao Cultural, Instituto Brasileiro
de Patrimbnio Cultural e outros organismos com atividades afins no ambito do Governo do Distrito Federal;

X - preparar subsidios para a elaboracdo de programas locais de utilizagdo de monumentos e espagos culturais para
apresentagéo de eventos;

XI - preparar subsidios que objetivam a eficiéncia da divulgacao das promocdes culturais;

XII - coordenar a manutencéo de estrutura para realizagéo de atividades artistico-culturais;

XIll - organizar e manter cadastro das instalacdes , espacos e agentes destinados as atividades culturais;

XIV - elaborar critérios referentes a ocupacgéo e uso dos equipamentos, espacos e instalacdes para fins culturais;
XV - orientar e acompanhar a execucao de projetos culturais;

XVI - proceder o cumprimento dos planos e programas tragados, para a boa prestacdo dos servigos culturais;
XVII - promover programas para uso e aproveitamento de espacos culturais.

Art. 32 — Ao Servico de Administracao de Biblioteca, da Administragdo Regional de Ceilandia, unidade organica executiva,
diretamente subordinado a Divisdo Regional de Cultura, compete:

| - promover a elaboracéo de relatérios mensais de atendimento ao publico;

Il - conservar e manter em condi¢Bes de funcionamento os espacos destinados a cultura;
1l - fiscalizar o cumprimento dos horarios de funcionamento da biblioteca;

IV - orientar e acompanhar a realizacdo de obras e servicos da biblioteca;

V - colaborar com os 6rgdos competentes e interessados na preparacdo de campanhas e exposicoes;
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VI - promover a recuperacao e o ressarcimento dos danos causados ao acervo bibliografico e a biblioteca;
VII - dirigir estudos que objetivam a eficiéncia da divulgacao das promocoes;
VIII - efetuar a coleta e guarda do material doado a biblioteca sob a responsabilidade da Administracdo Regional,

IX - administrar e controlar o funcionamento e as instalacdes da biblioteca sob a responsabilidade da Administracéo
Regional;

X - estruturar, organizar , catalogar e classificar os livros doados & biblioteca sob a responsabilidade da Administracédo
Regional;

XIl - manter a conservacéo do acervo da biblioteca;
XII - promover campanhas de incentivo ao uso das bibliotecas.

Art. 33 — A Divisdo Regional de Obras, unidade orgénica de direcdo setorizada, diretamente subordinada ao Administrador
Regional, compete:

| - fornecer dados necessarios a elaboracéo de projetos de obras publicas, a atualizacdo do banco de dados e ao
desenvolvimento do Plano Diretor de Ocupacdo Territorial da Regido Administrativa;

Il - acompanhar a execucdo das obras publicas de diferente 6rgdos do GDF executadas na Regido Administrativa de que
faz parte, apresentando sugestdes ou comunicando eventual irregularidade observando, visando o interesse publico e/ou
administrativo;

Il - acompanhar, fiscalizar, efetuar vistorias e receber as obras publicas servigcos de engenharia executados por contratos
ou convénios firmados com a Administracdo Regional, sejam de edificacdo, urbanizacéo ou viaria;

IV - desenvolver estudos e projetos de obra de interesse da Administracdo Regional;
V - coordenar a programacdo de obras publicas de interesse da Administracdo Regional;
VI - emitir atestados de execucao de obras publicas e servigos de engenharia contrastados pela Administracédo Regional;

VIl - acompanhar a execug&o de convénios e contratos firmados com outros 6rgaos publicos ou firmas particulares na area
de sua competéncia,

VIII - coordenar, controlar e fiscalizar a execucdo do programa de conservacao e recuperacao de edificios publicos, areas
urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer;

IX - proceder o levantamento de custos de obras de interesse da Regido Administrativa;
X - manter registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela Administracdo Regional;
XI - fiscalizar a cobranca das taxas relativas aos servicos prestados pela Divisao.

Art. 34 — A Secao de Conservacao de Logradouros Publicos, unidade organica executiva, diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Obras, compete:

| - elaborar o programa de conservacao e recuperacao de areas urbanizadas da Regiao Administrativas;
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Il - orientar e fiscalizar a aplicacdo de materiais nhecessarios a execuc¢ao de obras e servicos de engenharia de interesse da
Administracao Regional;

Il - executar os servicos de conservacgao de vias publicas tais como tapa-buraco, recapeamento asfaltico, terraplenagem e
encascalhamento;

IV - executar os servigos de desmatamento, nivelamento e limpeza de areas publicas urbanizadas e ndo urbanizadas;
V - executar 0s servigos necessarios ao combate a erosao de éreas publicas;

VI - manter cadastro dos logradouros publicos e areas urbanizadas para fins de conservacdo e manutencéo

VII - orientar e controlar a execucdo dos servicos realizados por maquinas e equipamentos automecanizados;

VIl - manter e controlar equipamentos e ferramentas necessarios as atividades inerentes aos servigos de interesse da
Diviséo Regional de Obras;

IX - executar ou acompanhar a execucao de quebra-molas da area urbana da Regido Administrativa, apés autorizacdo do
orgdo competente;

X - promover a manutencao dos servigos de limpeza de boca de lobo e desobstrucdo de redes de 4guas pluviais;
IX - acompanhar a execucao de cortes em vias pavimentadas.

Art. 35 — A Secéo de Obras e Reparos, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisdo Regional de
Obras, compete:

I Elaborar o programa de conservacao e recuperacao de edificios publicos, equipamentos comunitarios e de
lazer;

I Fiscalizar a aplicacdo de materiais necessarios e adequados a execucao de obras e servigos de engenharia de
interesse da Administracdo Regional,

i Aplicar e acompanhar a aplicacdo das normas referentes a sua area de atuacao;

\Y Executar as obras e servicos de engenharia sob a responsabilidade direta da Administracdo Regional, tais
como: meios-fios e equipamentos comunitarios;

Y Executar os servigos de manutencao e recuperacao de passeios e meios-fios;
VI Confeccionar elementos pré-moldados;
Wi Acompanhar e fiscalizar a execucdo das obras e servicos de engenharia contratados pela Administracéo
Regional;
VIiI Executar as obras e servi¢os de recuperacao e conservacao dos proprios da Administracdo Regional, tais

como: terminais rodoviarios, quadras de esportes, ginasios e prédios em geral e outros;
IX Executar os servigos de carpintaria, marcenaria, pintura, serralheria e reparos em instalagfes elétricas, hidro-
sanitérias e outros servigos de obras civis.

Art. 36 — A Divisdo Regional de Exame, Aprovacdo e Elaboracdo de Projetos, unidade orgénica de direcéo setorizada,
diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

I Encaminhar e aprovar projetos de arquitetura atendida a legislacao vigente;
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Encaminhar consultas e alteracdes em relagdo as normas de gabarito vigentes;
Elaborar estudos, projetos arquitetdnicos e urbanisticos de interesse da Administracdo Regional;
Colaborar na elaboracao de gabaritos para a Regido Administrativa;

Fiscalizar a cobranca das taxas relativas aos servi¢os prestados pela Divisdo.

Art. 37 — Ao Servigo de Exame e Aprovagdo de Projetos, unidade orgéanica executiva, diretamente subordinada a Diviséo
Regional de Exames, Aprovacéo e Elaboracdo de Projetos, compete:

Vi
Vi

Atender e orientar o publico tocante as hormas para aprovacao de projetos arquitetbnicos;

Analisar projetos de arquitetura a nivel de consulta prévia;

Examinar e propor a aprovacgao de projetos de arquitetura, atendidas as normas do Codigo de Edificacbes;
Coordenar e elaborar informativos de aprovacéo de projetos;

Autenticar plantas de projetos aprovados;

Revalidar projetos aprovados em consonancia com a legislacéo vigente;

Manter atualizada coletanea de legislacao especifica a aprovacao de projetos de arquitetura.

Art. 38 — Ao Servico de Elaboracéo de Projetos e Desenho Técnico, unidade organica executiva, diretamente subordinada
a Divisdo Regional de Exame, Aprovacédo e Elaboracéo de Projetos, compete:

Vi

Elaborar e especificar projetos de arquitetura e urbanizacao de obras publicas;
Elaborar, especificar e fornecer projetos econdmicos de residéncias para a populacdo de baixa renda;

Elaborar cadernos de encargos e especificacoes;

Redesenhar e recuperar plantas de projetos de infra-estrutura, de urbanismo e de edificacdes de interesse
da Administracao;

Elaborar graficos, tabelas, croquis, lay-out, cartazes, slogans, placas indicativas, logotipos e outros;

Promover consultas as concessionarias.

Art. 39 — Ao Servico de Célculo, unidade organica executiva diretamente subordinada a Divisdo Regional de Exame,
Aprovacéo de Projetos, compete:

Calcular areas e verificar cotas de projetos;
Calcular as areas e coeficientes de aproveitamento previstos nas Normas de Gabarito;

Verificar os afastamentos obrigatérios, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de ventilacéo, previstos
no Cadigo de Edificacdes, Normas de Gabarito e outros permitentes a edificacao;

Analisar nos projetos, a ocupacédo de area publica em subsolo e espaco aéreo.

Art. 40 — Ao Servigo de Topografia, unidade orgéanica executiva, diretamente subordinada a Diviséo Regional de Exame,
Aprovacéo e Elaboracdo de Projetos, compete:

Verificar alinhamento e cotas de soleira;

Desenhar perfis e projetos de gabaritos verticais;
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11 Efetuar levantamentos planimétricos e planialtimétricos;

v Proceder locagdes e nivelamentos;

\% Efetuar calculos de poligonal por coordenadas retangulares, polares e de areas analiticas;
Vi Desenhar perfis, projetos de grade e expedir anotagdes;

Vi Manter arquivos de projetos e levantamentos topograficos;
VI Demarcar areas e expedir atestados referentes as cotas de soleira e alinhamento;

IX Efetuar levantamentos para atualizac&o das plantas do cadastro topogréfico;

X Fornecer croquis de locacgdes de cotas verticais das construgdes;

Xl Proceder os levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamentos, cal¢cadas e obras publicas

executadas;

Xl Demarcar e expedir, direta ou indiretamente, certificados de demarcacgéo de lotes;
Xl Conferir taxas de demarcacao de lotes.

Art. 41 — A Secao de Arquivo Técnico, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisdo Regional de Exame,
Aprovacéo e Elaboracao de Projetos compete:

I Manter arquivo de cépias e originais de projetos elaborados pela Administracdo Regional,
Il Manter atualizado arquivo técnico de documentos referentes a normas, gabaritos e decretos;

1l Atender o publico interessado em obter informacdes sobre normas, gabaritos e decretos, bem como para o
fornecimento de cépias desses documentos;

v Manter atualizado o controle e o arquivo de processo em tramitacao na Divisdo, em fase de aprovacédo de
projeto ou de cumprimento de exigéncias;

\% Prestar informacg@es ao publico sobre 0 andamento dos processos na Divisdo, bem como sobre as
exigéncias formuladas para aprovacao do projeto.

Art. 42 — A Divisdo Regional de Servicos Publicos, unidade organica de direcdo setorizada, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

I Acompanhar o desenvolvimento dos servi¢os publicos locais, executados pelos 6rgaos relativamente
autdbnomos e entidades da Administracdo Indireta,;

Il Realizar licitagbes para a ocupacgéo de lojas, boxes ou outras areas dos terminais rodoviarios, feiras,
pargues recreativos e para exploracao de bancas de jornais e revistas;

I Acompanhar e fiscalizar a execucao dos contratos de concessionarios e permissionarios de espacos em
areas publicas ou préprios da Administracédo Regional;

v Acompanhar a execucao dos servigos de conservacao e/ou implantagdo do sistema de sinalizacéo de vias
publicas;

\% Promover a manutencao, conservacao, limpeza e vigilancia dos cemitérios;

VI Instruir os procedimentos oriundos dos setores que Ihe séo subordinados com vistas ao ressarcimento dos

danos causados ao patrimonio do Distrito Federal, no ambito de sua competéncia.

Art. 43 — Ao Servico de Administracdo de Feiras, unidade orgénica executiva, diretamente subordinada a Divisdo Regional
de Servigo Publico, compete:
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Vi

Vi
VI
IX
X
Xl

Conservar e manter em condi¢des de funcionamento os locais destinados as feiras;

Estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro de feirantes, de seus empregados e prepostos, e
orientd-los quanto as normas de instruc8es e funcionamento;

Fiscalizar e fazer cumprir as normas e os regulamentos para ocupacado das areas, bancas e boxes,
destinadas as feiras e controlar o recebimento das taxas provenientes da ocupagao;

Organizar e manter atualizado o cadastro dos boxes, barracas ou areas;
Fiscalizar o cumprimento dos horarios de funcionamento e abastecimento das feiras;

Fiscalizar e fazer cumprir as normas internas emanadas dos 6rgdos do GDF e do Governo Federal, para
funcionamento e comercializacao de produtos;

Fiscalizar o uso de uniformes e crachéa pelos feirantes, seus empregados e prepostos;

Informar a Diretoria de Fiscalizacdo quanto a atuacao indevida no entorno das feiras por ambulante;
Promover a recuperacéo dos danos causados a feira,;

Expedir documentos de identificacdo dos feirantes;

Propor o ressarcimento dos danos causados a feira.

Art. 44 — A Secédo de Administracao de Bancas de Jornais e Revistas, unidade organica, diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Servigcos Publicos, compete:

Vi
Vi
VI

Estruturar, organizar e manter atualizado o cadastro das bancas e o registro dos termos de compromisso, de
seus empregados e prepostos e orienta-los quanto as normas de instalacdes e funcionamento;

Analisar e acompanhar os processos de ampliacdo, construcao de bancas definitivas, transferéncias e
renovacéo da permissdo ou concessao de uso;

Realizar estudos sobre a demanda para fins de alteragdo dos quantitativos e localizagéo fisica das bancas
de jornais e revistas;

Fiscalizar e fazer cumprir as normas e 0s regulamentos para a ocupacao das areas e iméveis destinadas as
bancas de jornais e revistas e controlar o recebimento de taxas provenientes da ocupacao;

Fiscalizar e fazer cumprir as normas internas e as emanadas dos 6rgaos do GDF para funcionamento e
comercializacdo de produtos;

Promover a recuperacéo dos danos causados as bancas de jornais e revistas;
Controlar e vistoriar as &reas publicas ocupadas por bancas e revistas;

Propor o ressarcimento dos danos causados as bancas de jornais e revistas.

Art. 45 — A Sec¢do de Administracdo de Terminais Rodoviarios unidade organica executiva, diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Servicos Publicos, compete:

Fiscalizar e controlar 0 uso das areas comuns do terminal rodoviario, observadas as normas especificas;
Fiscalizar e controlar 0 uso das areas dos abrigos para passageiros de 6nibus e de téaxis;
Manter servigos de informacdes ao publico;

Fazer cumprir os Termos de Compromisso;
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\% Controlar o pagamento de taxas e demais rendas correspondentes a ocupacao e uso de lojas, boxes ou
outras areas do terminal rodoviario, de acordo com as normas pertinentes;
Vi Manter atualizado o registro dos permissionarios de seus empregados e prepostos;
Vi Organizar e manter atualizado o cadastro dos abrigos para passageiros de 6nibus e taxis;
VIII Promover manutencéo, conservacéo e limpeza do terminal rodoviario, de acordo com as normas pertinentes;
IX Realizar estudos pertinentes a melhoria do uso e funcionamento do terminal rodoviario;
X Promover a recuperacéo de danos causados ao terminal rodoviario;
Xl Promover a conservacao e recuperacao de abrigos para passageiros de 6nibus e de taxis;
XIl Manter atualizados os dados estatisticos sobre o fluxo de passageiros e de veiculos;
Xl Controlar e fiscalizar quanto a utilizacdo, renovacéao, dos Préprios assentados nos terminais rodoviarios;
XV Propor o ressarcimento dos danos causados ao terminal rodoviério;
XV Acompanhar e fiscalizar os servicos de vigilancia e seguranca do terminal rodoviario.

Art. 46 — A Secédo de Administracdo de Parques, das Administracfes Regionais do(a)(e) Gama, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Guara e Samambaia, unidade organica executiva, diretamente subordinada a Divisao
Regional de Servigcos Publicos, compete:

I Fiscalizar e controlar o0 uso das areas comuns do Parque;
Il Manter servicos de informagdes ao publico;

I Controlar e fazer cumprir os termos de compromisso;

1Y Controlar o pagamento de taxas e demais rendas correspondentes a ocupacao e uso de lojas, boxes ou
outras areas do Parque , de acordo com as normas vigentes;
\% Manter atualizado o registro dos permissionarios, de seus empregados e preposto;
\ Promover e fiscalizar os trabalhos de manutengéo, conservacéo e limpeza do Parque;

Vi Acompanhar e fiscalizar os servigos de vigilancia e seguranca do Parque;
VIII Promover a recuperacéo de danos causados ao Parque;

IX Promover a conservacao e recuperagdo dos Proprios do Parque;

X Manter atualizado os dados estatisticos sobre o fluxo de freqtientadores do Parque;
Xl Promover o ressarcimento dos danos causados no Parque;

XIl Promover e coordenar eventos no Parque;

Xl Proceder estudos e programas para uso e aproveitamento do Parque;
XIvV Fiscalizar o cumprimento dos horarios de funcionamento do Parque;

XV Promover a poda e erradicagéo de arvores;
XVI Fiscalizar e preservar o Parque;

Art. 47 — A Divisdo Regional de Desenvolvimento Social, unidade organica de direcdo setorizada, diretamente subordinada
ao Administrador Regional, compete:

Planejar, executar, coordenar e avaliar as politicas sociais voltadas para o desenvolvimento comunitario;
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Vi

Elaborar, coordenar, executar e avaliar os planos, programas e projetos da area de atuacdo do Servico
Social com a participacao da sociedade civil;

Sensibilizar e orientar a populacao local para o exercicio da cidadania, na defesa dos direitos civis, politicos
e sociais da coletividade;

Atuar de forma integrada com 6rgaos e instituicbes de natureza publica e privada;

Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar recursos e de fazer
uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus interesses;

Atuar de forma integrada com as demais unidades da Administracdo Regional na elaboracao e execucéo
dos programas.

Art. 48 — A Divisdo Regional de Licenciamento, unidade organica de direcdo setorizada, diretamente subordinada ao
Administrador Regional, compete:

\

i
Vi
IX

X

Supervisionar a execucéo, a expedicdo de consultas prévias sobre o exercicio de atividades econdmicas;

Licenciar o exercicio de atividades econdmicas e a execu¢do de obras através de Alvaras de
Funcionamento e de Construcéo e Catas de Habite-se;

Expedir autoriza¢Bes para ocupacao de areas publicas;

Expedir licengas para obras publicas, tapumes e canteiros de obras, instalacdes comerciais, anincios, out-
doors, toldos, cortes de pista asféltica e rebaixamento de meio-fio, dentre outros;

Expedir certid6es de Numeracgdo Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de Imoveis;

Encaminhar a Geréncia de Planejamento da Administracdo Regional relatérios mensais sobre publico

atendido e documentos expedidos pela Diviséo, tais como Alvara de Funcionamento e de Construcdao,

Cartas de Habite-se, licencas e autorizac6es diversas e outras informacfes necessarias aos 0rgaos de
planejamento;

Sugerir a indicagcéo do executor dos Termos de Concessao para nomeacao por quem de direito;
Manter atualizado o controle sobre o pagamento das taxas compromissadas referentes a Concesséao de Uso;

Dirigir, coordenar e fiscalizar a elaboragédo e o cumprimento dos ajustes de Concessao de Uso de areas
publicas;

Fiscalizar o célculo e a cobranca de todas as taxas sob o controle da Divisao.

Art. 49 — Ao Servico de Licenciamento de Obras, unidade orgénica executiva, diretamente subordinada a Divisdo Regional
de Licenciamento, compete:

Vi

Promover a execucao e a expedicdo de Alvaras de Construcdo, Cartas de Habite-se, licencas e autorizactes
diversas;

Promover a expedicao de Certiddes de Numeracao Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de Imoveis;

Proceder e supervisionar a elaboracao de relatérios mensais de Alvaras de Construcdo, Cartas de Habite-
se, licencas e autorizacdes diversas, Certiddes de Numeracao Predial e outros documentos expedidos pelo
Servigo;

Promover e controlar o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos contratos de concesséo de direito
real de uso, concessao, permissao e autorizacdo de uso de areas publicas;

Sugerir ao Diretor da Divisédo o executor dos contratos e autoriza¢des de ocupacao de érea publica;

Proceder o arquivamento de microfilmes da massa documental microfilmada;
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Vi
VIl
IX

X

Xl

Xl

X

XV
XV
XVI

XVII

XVII
XIX

Fornecer cépias de plantas de projetos arquitetdnicos ja microfilmados;
Proceder a conferéncia da indexacgéo de processos ja microfiimados;

Promover a realizacao de consultas a microfilmes por técnicos da Administracdo Regional ou pelo publico
em geral;

Manter atualizado o arquivo de fichas de correlacdo entre a Numeracao Territorial e a Numeragéo Predial
Oficial;

Promover o controle e anotacao, nas fichas de Numeracao Predial, sobre os projetos aprovados pela
DREAEP, Alvaras de Construcao e Cartas de Habite-se expedidas pela Divisao de Licenciamento;

Informar a numeracao predial e a regularidade documental da edificacdo nas Consultas Prévias para fins de
Alvaréd de Funcionamento;

Promover o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos contratos de concesséao de direito real de
uso, de concesséao, permissdo e autorizacao de uso de areas publicas;

Proceder o preenchimento de Termos Aditivos;
Proceder a renovacgédo dos contratos e autorizagdes de ocupacgao de areas publicas;

Promover o controle da utilizac&o previstas nos contratos e autorizacdes de areas publicas, por meio do
respectivo executor;

Efetuar os calculos dos valores para pagamento das taxas referentes aos contratos e autorizagfes de
ocupacéo de areas publicas;

Controlar o pagamento das taxas para fins de celebracéo e continuacao dos contratos e autorizacoes;

Elaborar e emitir as guias para pagamento das taxas referentes aos contratos e autorizagdes de uso de
areas publicas.

Art. 50 — Ao Servigo de Licenciamento de Atividades Econémicas, unidade orgénica executiva, diretamente subordinada a
Divisdo Regional de Licenciamento, compete:

Vi

Vi

Vi

Atender o publico para fins de orientacdo e protocolo de requerimento de Consulta Prévia e Alvara de
Funcionamento;

Acompanhar e fiscalizar o processo de requerimento e de expedicdo de Consultas Prévias e de Alvaras de
Funcionamento;

Manter atualizado o controle do andamento das Consultas Prévias e dos Alvaras de Funcionamento
protocolados no Orgéo;

Proceder o calculo e supervisionar a cobranca das taxas relativas ao licenciamento de atividades
econdmicas;

Atestar as Consultas Prévias no tocante ao zoneamento e a situagédo do ponto comercial;

Supervisionar as observacfes necessarias nas Consultas Prévias, no tocante a necessidade de, também,
serem consultados previamente outros 6rgaos;

Promover e controlar o encaminhamento de requerimentos de Alvaras de Funcionamento aos 6rgaos
vistoriadores;

Proceder o encaminhamento de Consultas Prévias e requerimentos de Alvaras de Funcionamento para
apreciacao pelo Diretor de Licenciamento e Administrador Regional, se for o caso;

Propor a expedicao de Consultas Prévias para liberacdo de Alvaras de Funcionamento a titulo precario;

Promover a expedicao de Alvari de Funcionamento em carater normal ou precario;
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Xl

Elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre o atendimento ao publico, Consultas Prévias e Alvaras de
Funcionamento expedidos pelo Servico.

Art. 51 — As Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo
Bandeirante, Ceilandia e Samambaia, que contém Divisdo Regional de Agricultura, unidade organica de dire¢édo
setorizada, diretamente subordinada ao Administrador Regional, compete:

I Acompanhar a implementacéo da politica governamental, projetos e programas referentes as atividades
agropecuarias e de agroinddstria do Distrito Federal na Regido Administrativa;
Il Manter atualizado cadastro das atividades agropecuarias da Regido Administrativa, seus problemas e
potencialidades;
i Manter atualizado o cadastro de associacdes, cooperativas, nimero de produtores e de propriedades rurais
existentes na Regido Administrativa,;
v Promover a integracad dos trabalhos da Divisdo Regional de Agricultura e dos produtores rurais da regiao,
com a Secretaria de Agricultura e outros 6rgaos ligados a agropecuaria do Distrito Federal;
\% Coordenar, em sua jurisdicdo para o desenvolvimento rural integrado das Regides Administrativas;
\ Promover o incentivo a agropecuaria, ao associativismo, ao cooperativismo, a producéo de alimentos, ao
abastecimento e armazenagem;
VI Promover, apoiar e organizar eventos e programas de interesse de produtores rurais e programas de
interesse de produtores rurais e agroindustriais;
VIII Promover as implantacao de viveiros de plantas e do programa de hortas e currais comunitarios e outras
atividades especificas a area de atuacéo;
IX Obter e divulgar informacgdes de interesse dos produtores rurais;
X Promover a manutencao e conservacao das estradas vicinais;
Xl Articular-se com os demais 6rgdos da Administracdo Regional, visando a integracdo das actes
administrativas e governamentais;
XIl Acompanhar o desenvolvimento de projetos e programas que objetivam o crescimento dos produtores rurais
de baixa renda.

CAPITULO I
DA EXECUCAO DAS COMPETENCIAS GENERICAS

Art. 52 — A todas as unidades organicas da Administracdo Regional, compete:

Dirigir, coordenar e controlar a execu¢cdo das competéncias especificas e genéricas dos érgaos que lhe sdo
subordinados, quando houver;

Cumprir e fazer cumprir as normas baixadas pelos érgaos centrais competentes em sua area de a¢éo, bem
como as determinagfes superiores;

Elaborar a programacéo anual do 6rgdo para fins de planejamento global da Administracédo Regional,

Apoiar os 6rgdos competentes na preparacao de conferéncias, seminarios campanhas e exposicdes, em
sua area de atuacao;

Atuar de forma integrada com as demais unidades organicas da Administracdo Regional na elaboracéo e
execucdo de programacao e projetos em sua area de atuacgao;
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VI Promover o levantamento e andlise das informacgfes de interesse da Administracédo
Vi Manter coletanea da legislacdo pertinente a sua area de acao;
VI Analisar e emitir pareceres técnicos e administrativos das matérias relacionadas com suas atividades e
competéncias;
IX Manter controle permanente e atualizado de todas as atividades executadas no érgao;
X Manter atualizado arquivo das vias de todos os documentos expedidos pelo 6érgédo, bem como pareceres e
despachos em processos;
Xl Manter controle interno de encaminhamento de processos;
Xl Encaminhar relatérios das atividades executadas pelo 6rgao, através de seu superior hierarquico, com vistas
aos 6rgaos de planejamento;
Xl Atender e informar ao publico, orientando-o no tocante as competéncias e procedimentos em sua area de
atuacao;
XV Fornecer ao publico, pessoalmente ou ndo, informagdes sobre o andamento dos processos no 0rgao;
XV Propor a elaboracao, alteracdo ou regulamentacéo de normas e procedimentos em sua area de atuacao;
XVI Zelar pela seguranca e conservacao dos materiais e bens patrimoniais sob sua responsabilidade;
XVIi Executar atividades de operacdo e manutenc¢do de sistemas funcionais informatizados, em sua area de
atuacao;
XV Efetuar cobranca de taxas referentes a sua area de atuacao;
XIX Executar outras atividades relativas a sua area de atuacao.
TITULO Il

DAS ATRIBUICOES
DAS ATRIBUICOES DE FUNCOES, ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA

Art. 53 — Ao Administrador Regional, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Representar o governador do Distrito Federal na Regido Administrativa;
Il Presidir a Junta Regional do Servico Militar em sua area de atuacao;

1 Responder pelo objetivos do Governo do Distrito Federal;

v Coordenar, dirigir, controlar e supervisionar a execucdo das competéncias das unidades organicas da
Administracdo Regional;
\% Desempenhar ou sugerir todos os atos administrativos e financeiros que lhes sejam proprios o decorrentes
de delegacao ou subdelegacéo de competéncia;
Vi Propor a criagdo ou ampliacdo de setores especificos ou de atividades na area da Regido Administrativa,
Vi Propor o planejamento fundamental da Administragdo Regional;
VIII Aprovar o planejamento funcional e a programacéo anual da Administracéo Regional;
IX Aprovar normas complementares necessarias a execucéo das atividades de implantacdo, operacao e
manutencgdo dos sistemas funcionais;
X Propor a modificacdo ou a ampliacdo de gabaritos e destinacfes para setores, areas isoladas e areas
publicas;
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Xl
Xl
X
XV
XV
XVI
XVIi
XVIII
XIX
XX
XXI

XXII
XX
XXIV
XXV
XXVI
XXVII
XXV
XXIX
XXX
XXXI
XXXII
XXX
XXXIV
XXXV
XXXVI

XXXVII
XXXV

XXXIX
XL

XLI
XLII

XL

Autorizar a realizacdo de despesa e ordenar o respectivo pagamento;

Autorizar a anulacéo de despesa empenhada,;

Emitir pronunciamento sobre contas dos responsaveis por bens e valores no a&mbito da Administracao;
Autorizar a devolucéo de valores caucionados;

Propor a realizacdo de auditoria administrativa e financeira;

Autorizar ou dispensar a realizacdo de licitagéo;

Aplicar multas a fornecedor, prestador de servicos ou executor de obras, inadiplentes;

Declarar a inidoneidade de fornecedor, prestador de servigcos ou executor de obras, inadiplentes;
Propor a alienacao de bens anti-econdmicos ou 0cioso, ou a baixa inserviveis;

Celebrar ou rescindir convénios e contratos ou termos aditivos, de acordo com as normas especificas;

Propor a nomeacdao, exoneracdo do pessoal para designacéo e substituicdo dos ocupantes de cargos em
comissdo constantes da estrutura da respectiva Administracdo Regional;

Delegar competéncia;

Propor alteracéo no plano de lotacao;

Propor planos de beneficios para servidores;

Conceder gratificacdes e indenizacoes;

Exercer o poder disciplinar;

Autorizar a prestacdo de servigos extraordinarios;

Propor o plano de aquisicao de veiculos;

Aprovar medidas de otimizacdo de atividade;

Aprovar normas administrativas especificas;

Autorizar o trafego de viatura fora do horario normal;

Aplicar penalidades de conformidade com os dispositivos regulamentares especificos;
Designar comissoes;

Autorizar o inicio da execucéao de obras e servi¢os de engenharia;
Autorizar a prorrogacdo de prazos de execucao de obras;

Autorizar e realizar licitacdes para a ocupacdo de areas em logradouros publicos e em préprios do Distrito
Federal, na forma da legislagdo em vigor;

Propor a instalacdo ou modificacéo de feiras;

Elaborar e aprovar projetos urbanisticos de locacao e projetos arquitetdnicos e de engenharia, referentes a
mobiliario urbano;

Propor a selecéo e classificacdo de locais e areas de interesse do turismo;
Propor ampliacdo ou remanejamento do sistema viario urbano;
Decidir, em grau de recurso, 0s atos dos titulares das unidades que compdem a Administracao;

Aprovar normas sobre fixacao, utilizacao e distribuicdo de locais permitidos para o exercicio das atividades
de comércio e prestagdo de servicos ambulantes;

Desempenhar outras atribui¢cdes inerentes as suas funcoes;
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XLIV Expedir normas e instrucdes sobre o funcionamento interno da Administragdo Regional;
XLV Propor a antecipacao ou suspenséao do expediente da Administracdo Regional, sempre que necessario;
XLVI Baixar 0s atos necessarios ao pleno exercicio de sua competéncia regimental;
XLVII Despachar com Subsecretario de Coordenacao das Administracées Regionais, com o0 Secretéario de
Governo e com o governador, quando convocagao;
XLVIII  Apresentar relatdrio anual das atividades da Administracdo Regional;
XLIX Indicar & CSM, através da Del SM, o nome do candidato a secretério da JRMS;
L Dar posse ao Secretéario da JRMS, ap6s sua designacédo pelo Cmt da RM;
LI Procurar manter elevado padrédo moral e funcional da JRMS em suas atividades;
LIl Prover a JRMS de todo o pessoal e material necessarios a seu funcionamento, em ligacdo com a
Administracao Regional;
LI Assinar os Termos de Abertura e de Encerramento dos livros da JRMS;
LIV Comunicar a exoneracao do Secretario da JRMS através do Del SM;
LV Afastar imediatamente o Secretario da JRMS que estiver envolvido em prética de crime, informando e
indicando o substituto & CSM através do Del SM;
LVI Prestar juramento perante a Bandeira Nacional e assinar o Termo de Posse, ao assumir a Presidéncia da
JRMS;
LVl Solicitar a presenca do Del SM, a fim de melhor orientar os trabalhos da JRMS, quando se fizer necesséria;
LVIII Proporcionar as Comissdes de Selecdo as instalagdes e meios necessarios ao seu funcionamento;

LIX Indicar & CSM, através da Del SM, o auxiliar da Del SM;

LX Indicar a CSM, através da Del SM, um funcionario municipal como seu representante, quando razées
imperosas, devidamente justificadas, o impedirem de exercer o cargo;

LXI Presidir as solenidades de entrega de CDI, se o municipio ndo for sede de Del SM;
Paragrafo Unico — Nos impedimentos do Secretario da JRMS, por qualquer motivo, o Presidente da JRMS

devera tomar medidas para um funcionario municipal qualificado, no caso de ndo haver auxiliar, passe a
responder pelas fun¢des, comunicando tal fato & CSM,;

LXII Supervisionar a programacao anual de trabalho das unidades organicas que Ihe séo subordinadas para fins
de planejamento global da Administracdo Regional;

LXI1I Supervisionar as providéncias para suprimento de pessoal, equipamentos e materiais adequados e
necessarios ao funcionamento das unidades organicas que lhe séo subordinadas em tempo habil;

LXIV Responder pelos objetivos de Governo e promover a coordenacao da execucao dos servigos publicos em
harmonia com os demais 6rgaos e entidades que atuam dentro dos limites da Regido Administrativa,

LXV Coordenar os planos e programas visando integra-los aos objetivos do Governo;
LXVI Integrar os planos especificos do governo e o Planejamento de sua respectiva Regido Administrativa;

LXVII Promover e coordenar outras atividades, que no interesse do governo do Distrito Federal, tenham que ser
desenvolvidas no ambito da Regido Administrativa;

LXVIII Dirigir, coordenar e controlar as atividades setoriais de administracdo em geral;

LXIX Articular-se com os 6rgéos sistémicos, visando harmonizar e disciplinar as a¢cdes no ambito da
Administracao regional;
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LXX

LXXI

LXXII

LXXII

LXXIV
LXXV

LXXVI

LXXVII

LXXVIII

LXXIX

Propor e promover a realizagdo de eventos, visando ao aperfeicoamento das atividades desenvolvidas no
orgao;

Propor e promover, na area de sua competéncia, seminarios visando o aperfeicoamento dos servi¢cos postos
a disposicédo da coletividade;

Promover estudos tendentes a uniformizar os procedimentos com vistas a autorizagéo, permissao ou
concessao de areas em logradouro publico e em préprio do Distrito Federal,

Opinar junto aos 6rgdos de planejamento na definicao de propriedades para elaboracdo de projetos, planos
e programas de interesse regional;

Emitir pronunciamento sobre problemas afetos aos érgaos que lhe sdo subordinados;

Articular-se com a Subsecretaria de Coordenacéo das Administracfes Regionais, visando orienta¢do na
elaboracdo e aplicacdo de normas, procedimentos e rotinas;

Visar os Alvaras de Construcdo, Cartas de habite-se, Licencas de Obras Publicas e Alvara de
Funcionamento a Titulo Precario, expedidos pelo Diretor responsavel,

Assinar os termos de concessao de direto real de uso, de concessédo, permissao ou autorizacao de uso de
Area Publica;

Aprovar o calendario de utilizacao e critérios referentes a ocupacao das unidades e instalacdes para fins
desportivos, de lazer e turismo;

Aprovar critérios referentes a ocupagdo e uso dos equipamentos, espacos e instalacdes para fins culturais.

Art. 54 — Ao Chefe de Gabinete do Administrador Regional cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Prestar assessoramento politico e social ao Administrador;
Transmitir ordens e instrugées do Administrador as unidades orgénicas da Administracao;

Despachar e distribuir os expedientes entre os 6rgaos que compdem a estrutura da Administracdo Regional,
guando estes ndo merecam de pronto, uma decisao;

Representar o Administrador Regional em eventos e reunides, quando solicitado;

Colaborar com o Administrador no desempenho de suas funcgdes.

Art. 55 — Ao Gerente de Planejamento cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi
Vi
VI

Elaborar o planejamento e a programacéo orcamentdria, com as preposi¢des do conselho de Planejamento
local e outros que vierem a ser criados;

Compatibilizar o planejamento e programacado or¢camentaria, com as proposi¢des do conselho de
Planejamento Local e outros que vierem a ser cirados;

Acompanhar a execucao de programacao or¢camentaria;

Acompanhar as deliberacbes do Conselho de Planejamento Local;

Prestar o apoio administrativo necessério ao funcionamento do Conselho Local de Planejamento;
Elaborar e lavrar as respectivas deliberagdes em atas, promovendo sua publicacao;

Elaborar, distribuir e divulgar a pauta das reunides;

Distribuir e registrar a destinacdo dos processos;

Praticar todos os atos administrativos indispenséveis a organizacdo e funcionamento do Conselho;
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Art. 56 — Ao Chefe do Nucleo de Ordenamento Territorial, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Propor estudos, planos, programas e projetos voltados ao desenvolvimento territorial de sua Regido
Administrativa;

Il Realizar e propor estudos de alteracéo da legislacédo de edificacdes, parcelamento, uso e ocupacgéo do solo
de acordo com as necessidades locais;

11 Coletar dados, diagnosticar e apresentar propostas para a solucao de problemas urbanisticos de sua regido
Administrativa;

v Produzir, organizar e difundir informacg@es e dados urbanisticos de sua Regido Administrativa;

V Fornecer subsidios a unidade competente para a elaboracéo de projetos urbanisticos;

Vi Participar em conjunto com o IPDF na elaboracdo do Plano diretor Local;

Vii Participar em conjunto com o IPDF na elaboragéo de planos, programas que visam o desenvolvimento

territorial de sua regido Administrativa;

VIII Instruir tecnicamente os assuntos e a serem deliberados pelo Conselho Local de Planejamento;

XI Inter-relacionar as atividades administrativas do Conselho Local de Planejamento com o IPDF e CONPLAN;
X Prestar assessoramento técnico aos Conselheiros durante as reunides do Conselho;

Xl Acompanhar as deliberacdes e matérias pertinentes ao Conselho Local de Planejamento.

Art. 57 — Ao Chefe da Secéo de Cadastro, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Orientar e supervisionar a implantacdo, operacdo, manutencao e atualizacao do cadastro do Nucleo de
Ordenamento Territorial;

Il Orientar os levantamentos e andlise sobre cadastro de interesse da Administracao;

I Orientar e supervisionar as providéncias relativas ao suprimentos permanente de todas as informacdes
técnicas que devem constar no cadastro, coletadas nos 6rgdos de origem;

v Orientar e fiscalizar o manuseio, anotacdes e correcdes das fichas técnicas, visando evitar extravio,
adulteragéo ou supresséao de informacdes existentes;

Art. 58 — Ao Chefe do Servico de Regularizagdo Fundiaria da Administracdo Regional de Planaltina, cabe desempenhar as
seguintes atribuicdes:

I Mapear todas as areas da regido Administrativas, utilizando o SICAD;
Il Implantar e atualizar o cadastro fundiario, classificando o tipo de ocupacéo e de uso;

i Examinar e processar os desmembramentos propostos a Administragdo Regional e encaminhar aos 6rgaos
competentes, qguando necessario;

v Examinar, coordenar, orientar e processar a expedi¢do de Certiddo de Regularizacao de Imovel;

Vv Instruir os pedidos de certificado de numeracao e expedir 0s mesmos juntamente com o servigco de
topografia e de fiscaliza¢do, quando necessario;

Vi Emitir outros documentos referentes a sua area de atuacéo, quando necessario;

Vi Aprovar plantas e memorial descritivo de projeto contido no territério de sua responsabilidade.
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Art. 59 — Ao Chefe do Nucleo de Modernizacao e Informéatica, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vil

Propor normas complementares necessarias a execugao e manutencao dos sistemas funcionais;
Propor a criacdo, ampliacao e alteracao na estrutura da Administracdo Regional,
Propor cursos e treinamentos para os funcionarios lotados na Administra¢cdo Regional;

Orientar, elaborar e desenvolver programas de informatica, de acordo com as necessidades setoriais;
Orientar e coordenar a atualizagédo dos bancos de dados da Administragdo regional;
Orientar a digitacdo e operacao dos sistemas de informética e utilitarios diversos;

Emitir relatérios, dados estatisticos e outras informacdes, quando solicitado;

Art. 60 — Ao Chefe da Assessoria de Comunicagédo Social cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

v

Representar, quando solicitado o Administrador Regional em eventos e reunides referentes a sua area de
atuacao;

Analisar e elaborar pronunciamento sobre matérias relacionadas com a Administracao Regional;

Articular-se com os drgdos da Imprensa para divulgacédo de assuntos de interesse da Administragcéo
Regional;

Assessorar e assistir ao Administrador Regional nos assuntos relativos a Comunicacao Social.

Art. 61 — Ao Chefe da Assessoria Técnica, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

Propor a aplicacdo de sancdes previstas nas normas regulamentares especificas;

Orientar e supervisionar a elaboracéo e/ou, alteracdo de coletanea de Legislacdo especifica a area de
atuacgéo das divisbes que compdem a estrutura da Administracdo Regional e Orgéos interessados;

Examinar as minutas de editais de licitacdo, contratos, acordos, convénios ou ajustes que devem ser
assinados pelo Administrador Regional;

Analisar e divulgar aos 6rgaos da Administracdo Regional a coletanea de normas especificas e jurisprudéncia
a cada area de atuacéo;

Elaborar projetos de leis e decretos de interesse da Regido Administrativa,;

Elaborar e analisar minutas de Ordens de Servigo que devam ser submetidas a consideragéo do Sr.
Administrador para sua assinatura;

Revisar e instruir, expedientes e processos que serdo remetidos pela Administracdo Regional aos 6rgdos
centrais que compdem a Administracao Publica e Procuradoria Geral do Distrito Federal.

Art. 62 — Ao Chefe da Junta regional de Servigo Militar, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Cumprir as prescri¢cdes constantes do Art. 39 e outras Instrucdes, que Ihe sejam cabiveis, tomando
providéncias para que seus auxiliares também as cumpram;

Averbar, nas FAM e no CAM, todas as alteracdes ocorridas com alistado;
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i Lavrar em livro especial, e extrair uma copia para ser enviada a CSM, os Termos de Posse do Presidente e
Secretario da JRSM;

\ Executar os trabalhos de Relacdes Publicas e Publicidade do Servi¢co Militar, com maior énfase na parte,
referente ao Alistamento, Convocacéo e EXAR;

Vv Tomar providéncias para que o nimero minimo de a’presentagéo diaria dos convocados na CS, seja
compativel com a sua possibilidade de atendimento conforme determinacdo da CSM;

Vi Comparecer a sede da Del SM ou da CSM quando convocado;

Vi Preencher os CDI e CI, sempre que a expedi¢do couber & CSM e encaminha-los a Delegacia do Servico

Militar a que estiver vinculada;

VIII Quando o municipio for tributario:
. integrar a CS no municipio;

. conduzir, mediante ordem da RM, para o local de funcionamento da CS as FAM dos alistados que
devam comparecer a Selecéo;

. averbar nas FAM e nos CAM o resultado da Selecéo;

. preencher os Cl e CDI que forem fornecidos pela CS.

IX Receber do Del SM, quando transferido, se o oficial substituto ainda n&o houver se apresentado, todo o
material e documentacado constante da letra b) do paragrafo Unico do Art. 32;
X Orientar e fiscalizar a programacao anual de trabalho da JRSM,;
Xl Coordenar as providéncias relativas ao suprimento de pessoal, equipamentos e materiais adequados e
necessarios ao funcionamento da JRSM em tempo habil;
Xl Orientar e controlar o arguivamento das cépias de todos os documentos expedidos pela JRSM;
Xl Coordenar a composicédo e a manutencao de coletanea de toda legislacao pertinente a sua area de acao;

A\ Executar, orientar e fiscalizar levantamentos e analises das informacg8es sobre Alistamento Militar;

XV Executar ap6s ser nomeado pelo Orgdo competente do Ministério do Exército, as atribuicdes de Secretario da

JSM;
XVI Fornecer subsidios, analisar e emitir pareceres sobre os problemas afetos a JRSM;
XVII Supervisionar a elaboracéo e proceder o encaminhamento de relatério de atividades exercidas pela JRSM.

Art. 63 — Ao Diretor da Divisdo de Administracédo Geral, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Orientar e fiscalizar a execucao das atividades setoriais de orgamento e finangas, pessoal, material,
patriménio, transporte, documentac¢éo e comunicacao administrativa, administracdo de Préprios e bens
apreendidos;

Il Apresentar propostas orcamentarias da Administracao ouvindo os demais 6rgaos;

i Propor a aplicacdo de sancdes previstas has normas regulamentares e aplicar as penalidades impostas a
servidores da Administracdo Regional;

v Fiscalizar a concessao de vantagens autorizadas e previstas em lei, inclusive a instrucdo de processos de
aposentadoria;
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Y Supervisionar os procedimentos de aquisicdo de materiais e contratacdo de servico.

Art. 64 — Ao Chefe de Orcamento e Financas, cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I Orientar e supervisionar a elaboracéo de proposta orcamentéria e o orcamento analitico da Administracéo
Regional;

Il Orientar levantamentos e andlises das informacg8es sobre orcamento e financas de interesse da Administracédo;

1] Orientar pedidos de créditos suplementares;

Y, Supervisionar registro e controle da execuc¢ao or¢camentaria;

Vv Orientar e fiscalizar a emissao de notas de empenho e seu registro, quando necessario de sua anulacao ou
retificacéo;

\ Fiscalizar a liquidacao das despesas orientando as providéncias relativas a seu pagamento;

VI Supervisionar a classificacao de despesas e as informacgdes sobre a disponibilidade de saldo orcamentario e
financeiro;

VIiI Supervisionar o controle e a realizacdo das despesas a conta dos empenhos globais ou por estimativa,

IX Providenciar e fiscalizar o recolhimento de impostos e encargos sociais.

Art. 65 — Ao Chefe da Secédo de Pessoal cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I Supervisionar o registro e a atualizacdo das fichas financeiras dos servidores da Administracao regional;
Il Orientar levantamentos e andlises das informacgfes sobre pessoal de interesse da Administragao;

i Supervisionar o registro e controle da lotacdo setorial dos servidores da Administracéo Regional;

\V Orientar e controlar a escala de férias dos servidores da Administragdo e seu competente registro;
\% Fiscalizar a apuracgéo e o registro da frequéncia dos servidores da Administracdo Regional,
\ Orientar e controlar a elaboracao da folha de pagamento e averbacao dos descontos;
Vi Supervisionar a instrucao de processos de aposentadoria, concessdo de vantagens, beneficios, averbacdes e
outros;
VI Fiscalizar a emisséo de declaragdes e identificagédo funcional.

Art. 66 — Ao Chefe da Secéo de Material e Patrimonio, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Instruir e controlar a elaboracéo da previsédo para aquisicdo de material e equipamento do cronograma de
aquisicao da Administracao Regional , no exercicio financeiro;

Il Orientar levantamentos e andlises de informagdes sobre material e patrimonio;

i Supervisionar a pesquisa de precos e qualidade de material e equipamento junto a fornecedores;

v Supervisionar a fixagdo dos niveis maximos e minimos do estoque por material para fins de orientar o
suprimento adequado em tempo habil;

\% Supervisionar o inventario de materiais estocados em almoxarifado e a preparacéo de balancos e balancetes;

VI Fiscalizar o acesso a area de armazenamento;

Vi Supervisionar a seguranca e conservacao dos materiais e equipamentos adquiridos pela Administracédo
Regional;
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VIii

Xl
Xl

Xl
XV
XV

XVI
XVII
XVIII

Fiscalizar os recebimentos e respectivos atestados, a codificagdo e o armazenamento dos materiais e
equipamentos;

Supervisionar o remanejamento de materiais e equipamentos, bem como o respectivo consumo e uso
adequado;

Orientar, quando necessario, pedido de exame técnico de materiagl ou de equipamento por érgéo
especializado;

Orientar e fiscalizar o tombamento e a movimentacdo dos bens da Administracdo Regional,

Supervisionar e controlar a protecdo, manutenc¢ao e recuperacdo dos bens méveis e iméveis da
Administracao Regional;

Colaborar no registro de bens patrimoniais;
Orientar o inventario dos bens patrimoniais moveis e imoveis;

Orientar a identificacéo dos bens ociosos, obsoletos e inserviveis visando sugerir sua redistribuicéo,
alienacao ou outra destinacao que se tornar adequada;

Supervisionar a atualizagdo permanente das fichas de estoque e a movimentacédo de materiais;¢
Orientar a elaboracéo e a manutencéo de cadastro dos fornecedores de materiais e de prestacao de servico

Orientar a manutenc¢ao atualizada de coletanea de legislagédo pertinente a administragdo de material e
patrimonio.

Art. 67 — Ao Chefe da Secéo de Transporte, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

i
VI

Xl

Supervisionar a execuc¢ao das atividades do posto de abastecimento, lavagens, lubrificacéo e borracharia sob
controle da Administracao;

Orientar levantamentos e analises das informacdes sobre transportes em sua area de acao;
Orientar a distribuicdo de veiculos de acordo com a necessidade e orientacdo superior;
Supervisionar a execugao da escala de motorista;

Supervisionar a requisicdo de combustiveis, lubrificantes, pecas acessorios e servicos para os veiculos da
Administracdo Regional;

Instruir a elaboracgéo de boletins e mapa de consumo, por veiculos e maquinas de combustivel, lubrificantes e
pneus;

Instruir e fiscalizar a utilizacdo adequada dos veiculos e maquinas da Administracdo Regional;

Supervisionar o cumprimento do calendario de manutencao periddica dos veiculos e maquinas elaborado
pelo 6rgdo central, inclusive rodizio de pneus;

Supervisionar diligéncias administrativas e registro de ocorréncias relativas a acidentes de transito que
envolvam veiculos da Administragao;

Orientar as providéncias de recuperacao dos veiculos sob responsabilidade da Se¢édo bem como a execucédo
direta de servicos de pequeno porte;

Supervisionar o controle e a fiscalizacdo da movimentacao e o recolhimento dos veiculos da Administracao
Regional;

Art. 68 — Ao Chefe da Secéo de documentacao e Comunicacdo Administrativa, cabe desempenhar as seguintes

atribuicdes:
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Vi

Vi
VIii

Supervisionar o recebimento, conferéncia, protocolo e distribuicdo de processos e documentos na
Administracdo Regional;

Orientar levantamentos e analises das informac¢des sobre documentacdo e comunicacdo administrativa de
interesse da Administracdo Regional;

Instruir e fiscalizar a aquisicdo de perioddicos, livros e outras publicagBes de interesse da Administragédo, bem
como a assinatura de publicagbes de 6rgaos de divulgacao;

Supervisionar a classificacao, registro, catalogacao e arquivo dos atos oficiais, documentos e publicacdes;

Orientar e fiscalizar a manutencéo do acervo documental e bibliogréafico de interesse da Administracao
Regional;

Supervisionar a emisséo de certiddes de despachos e a expedicdo da correspondéncia oficial de toda a
Administracdo Regional,

Supervisionar a informacdo de andamento de processos sob controle da Secao;

Supervisionar o registro e 0 encaminhamento para publicacdo dos atos oficiais da Administracdo Regional,
sujeito a divulgacao.

Art. 69 — Ao Chefe da Secéo de bens Apreendidos, cabe as seguintes atribuicdes:

Vi

Supervisionar a conferéncia, identificacdo e a emisséo do recibo dos bens apreendidos entregues a guarda
da secéao;

Orientar e fiscalizar a conferéncia dos bens recebidos de conformidade com o auto de apreenséo;

Supervisionar a entrada e saida dos bens apreendidos, identificacdo de propriedade, quantidade e estado de
conservacao;

Orientar as providéncias relativas a destinacdo das mercadorias de facil deterioracdo apreendidas e néo
providenciada a libera¢éo no prazo legal;

Orientar e supervisionar a promocéao de leildes de bens apreendidos com observacédo dos prazos
regulamentares e nas condi¢des previstas em dispositivos legais;

Orientar o arquivamento das copias dos autos de apreensao e demais documentos de interesse da Secéo.

Art. 70 — Ao Chefe da Secéo de Administracdo de Préprios, cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

Vi
Vi

VIII

Supervisionar o controle e fiscalizacdo do acesso do publico e funcionarios as dependéncias dos Proprios sob
a responsabilidade da Administracdo Regional durante e apds o horério de expediente:

Orientar e supervisionar 0s servigos de seguranca, conservacao dos Prdprios sob controle da Administracao
Regional;

Dirigir a execuc¢do dos ser vicos de copa da Administracdo Regional;

Supervisionar a manutencédo das instalacdes e equipamentos elétricos, telefénicos e hidrosanitarios;
Orientar e controlar os servicos de instalacdo, remanejamento e reparos nas divisérias e esquadrias;
Supervisionar o desligamento dos equipamentos elétricos, hidraulicos, elétricos e de comunicacdes;

Visar os atestados das faturas de agua, luz e telefone e demais servicos utilizados pela Administracao
Regional;

Supervisionar a fiscalizacéo de entrada e saida de materiais dos Préprios da Admi8nistracdo Regional,
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IX

Orientar e fiscalizar o hasteamento e o recolhimento da bandeira Nacional e do Distrito Federal na sede da

Administracao;

Art. 71 — Ao Diretor da Divisdo de Desporto, Lazer e Turismo, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

Vi

Vi
VIiI

Xl

Xl

Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencédo e conservacdo das instalacdes da Divisao;

Apresentar a Geréncia de Planejamento programas locais de desporto, lazer e turismo para integrar a
programacédo anual de trabalho da Administragdo Regional;

Propor critérios para ocupacao e uso de unidade e instalagdes destinadas as atividades de desporto e lazer,
de comum acordo com o Administrador Regional;

Propor ao Administrador Regional a celebracéo, renovagéo e resciséo de termos de ocupagédo de unidade,
com fins desportivos e de .lazer;

Propor a aplicacdo de penalidades aos usuarios infratores de dispositivos regulamentares especificos;

Definir o calendario anual de utilizacdo de unidades e instalag6es com atividades desportivas, de lazer e de
turismo;

Aprovar a regulamentacdo de competicfes voltadas ao desporto e lazer comunitario;
Orientar a organizacdo de corpos de juizes e &rbitros de competices;
Fornecer subsidios para a sele¢do e classificacdo de locais e areas de interesse do turismo;

Propor ao Administrador Regional realizacdo de obras complementares e reparos nas unidades e instalacdes
destinadas as atividades desportivas e de lazer;

Propor normas complementares necessarias ao uso das unidades e instalacfes, observados os dispositivos
regulamentares especificos;

Propor a aplicacdo de sangdes previstas has normas regulamentares especificas.

Art. 72 — Ao chefe da Secéo de Promogbes, cabe o desempenho das seguintes atribuicoes

\Y

Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencao e conservacao da unidade e instalacbes
administrativas;

Orientar na preparacao e vistoriar locais de competicdes, espetaculos e outros eventos de natureza
desportiva, de lazer e de turismo;

Executar outras atividades necessarias a promocéao de eventos desportivos, de lazer de turismo, na area de
administracéo local;

Fornecer subsidios para elaborag¢édo de programas locais de desporto e lazer.

Art. 73 — Ao Chefe da Secéo Operacional, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

Propor planos de montagem e zelar pela manutencéo de equipamentos e instalacdes elétricas, hidraulicas e
outras;

Colaborar na organizacdo do calendario de utilizacdo de unidades;
Orientar quanto ao uso dos sistemas de som, iluminacao e demais instalacoes;
Aprovar as escalas de servicos;

Preparar e demarcar locais de realizagdo de eventos;
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Vi

Executar outras atividades necessarias ao uso , manutencgéo e conservacdo da unidade e instalacfes
administrativas.

Art. 74 — Ao Chefe do Nucleo da Circunscricdo Administrativa do Setor de Industria e Abastecimento, cabe desempenhar
as seguintes atribuicoes:

Vi
Vi
VIlI

Xl
Xl
Xl

XV

XV

XVI

XVII

XVIII
XIX

XX
XXI

XXIl

XX

Examinar e aprovar projetos de arquitetura atendidas as normas especificas e o Plano Diretor da Regiédo
Administrativa, bem como encaminhar 0os processos aos 0rgaos responsaveis pelo cumprimento de normas
técnicas especificas as atividades;

Autenticar copias de projetos aprovados;

Supervisionar e revalidar projetos aprovados;

Propor alteragBes de normas e gabaritos de edificagdes;

Orientar e supervisionar projetos de arquitetura, a nivel de consulta prévia;

Orientar e/ou supervisionar as informacdes ao publico, sabe normas para aprovagéo de projeto;
Orientar, estabelecer critérios e supervisionar a numeracao predial oficial nos projetos aprovados;

Colaborar na elaboracao de estudos e projetos arquitetbnicos e urbanisticos de interesse da Administracao
Regional;

Orientar e supervisionar a elaboracdo de cadernos de encargos e especificacdes;

Participar e colaborar na elaboracdo de gabaritos para Regido Administrativa;

Orientar, coordenar e supervisionar os servi¢os de topografia em geral;

Verificar e supervisionar a cobranca das taxas relativas aos servicos prestados pelo Ndcleo;

Orientar, supervisionar a demarcacao e a expedicdo, bem como assinar os certificados de demarcacéo de
lotes, quando a mesma for executada diretamente pelo Nucleo;

Orientar e supervisionar o arquivamento de projetos aprovados, bem como de documentos referentes a
normas, gabaritos e legislacao especifica;

Orientar, supervisionar e assinar as Consultas Prévias sobre o exercicio de atividades econémicas;

Orientar, supervisionar a expedi¢do e assinar Alvaras de Funcionamento e de Construgdo; Cartas de Habite-
se; Licencas de Obras, instalagdes comerciais, anincios, out-doors, toldos, cortes de pista asféltica,
rebaixamento de meio-fio, ocupacéo de area publica, e certiddes de Numeracédo Predial dentre outras;

Assinar e propor ao Administrador Regional a expedi¢do e assinatura de Alvaras de Funcionamento em
carater precério; Alvaras de Construcéo e Cartas de Habite-se;

Propor a elaboracéo e/ou alteracdo de normas sobre licenciamento de obras e de atividades econdémicas;

Orientar e fiscalizar o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos Termos de Concesséao de direito real
de uso, concessdao, permissao e autorizacdo de uso de area publica;

Indicar o executor dos Termos de Concessao para homeacao por quem de direito;

Orientar e fiscalizar a cobranca e o controle sobre o pagamento das taxas referentes a ocupacéo de area
publica;

Estabelecer critérios, orientar e fiscalizar a elaboracdo e o cumprimento dos contratos e autorizacdo de uso
de areas publicas;

Promover a elaboracdo e o encaminhamento de relatérios mensais de consultas prévias, Alvaras de
Funcionamento e de Construgéo, Cartas de Habite-se, licencas e autorizacdes diversas e demais
informacg@es destinadas aos 6rgdos de planejamento;
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XXIV

XXV

XXVI

XXVII

XXV

XXIX

XXX

XXXI

XXXII

XXX

Proceder a fiscalizagdo sobre a cobranca das taxas relativas aso licenciamento de obras e de atividades
econdmicas, bem como a cobranga do complemento das taxas pagas incorretamente;

Estabelecer critérios, orientar e promover a fiscalizacdo da execucao de todas as obras existentes na area de
sua jurisdicédo, visando o perfeito cumprimento das normas e procedimentos fixados pelo Codigo de Obras da
Regido Administrativas;

Estabelecer critérios, orientar, supervisionar proceder as vistorias, levantamentos e execuc¢éo de croquis de
obras ou croquis elucidativos;

Estabelecer critérios, orientar e proceder a aplicacdo de multas aos infratores do codigo de Obras e
EdificacGes, bem como as infracBes as normas de posturas, em sua area de atuacgao;

Estabelecer critérios, orientar e promover a instrugao e o controle dos processos relativos aos Autos de
Infracdo, Embargos de Obras, Interdicdes e Demoligbes;

Orientar, supervisionar e promover a fiscalizacdo de qualquer ocupacédo de area ou edificacédo publica ou
privada, visando o perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

Apreciar e encaminhar ao Administrador Regional laudos de vistorias técnicas e levantamentos para atender
as necessidades judiciais ou administrativas;

Orientar e supervisionar o arbitramento de multas em decorréncia de Autos de Infracdo lavrados pela
fiscalizacgéo;

Proceder o encaminhamento de propostas de elaboracéo, regulamentacédo ou alteracdo de normas sobre a
fiscalizacdo de obras e posturas;

Proceder o encaminhamento de devedores inadimplentes para inscricdo em divida ativa.

Art. 75 — Ao Chefe do Servico de Aprovagao de Projetos cabe, desempenhar as seguintes atribuicées:

Vi
Vi

VIlI

Xl
Xl
Xl
XV

Supervisionar e atender ao publico no tocante as normas para aprovacao de projetos;
Orientar, supervisionar e analisar projetos de arquitetura a nivel de consulta prévia;

Orientar, supervisionar e propor aprovacao de projetos de arquitetura em consonancia com as normas do
Caodigo de Edificacbes;

Supervisionar a elaboracéo e propor a expedi¢cédo de informativos de projetos aprovados;
Verificar e autenticar plantas de projetos aprovados;
Examinar e revalidar projetos de arquitetura aprovados em consonéncia com a legislacao vigente;

Observar e proceder a atualizacao aos funcionarios da coletanea de legislacédo especifica a aprovacao de
projetos;

Orientar, estabelecer critérios e executar a numeracao predial oficial nos projetos aprovados;

Orientar, coordenar e proceder a elaboracédo e especificacdo de aprojetos de arquitetura e urbanizacao de
obras publicas;

Orientar, coordenar e proceder a elaboracdo de cadernos de encargos e especificacoes;
Orientar e coordenar o arquivamento dos projetos elaborados pela Administracdo Regional;
Orientar e encaminhar consultas as concessionarias;

Orientar, executar e verificar o calculo de area e cotas de projetos;

Orientar, executar e verificar o calculo das &reas e coeficientes de aproveitamento previstos nas Normas de
gabarito;
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XV

XVI
XVII
XVIII
XXIX
XX
XXI
XXII
XX
XXIV
XXV
XXVI

XXVII
XXV

XXIX

XXX

XXXI

Orientar e verificar os afastamentos obrigatérios, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de ventilagdo
previstos no Cédigo de Edificagbes, Normas de
Gabarito e outras permitentes a edificacao;

Analisar em projetos a ocupacao de area publica em subsolo e espaco area;

Orientar e proceder a verificacdo de alinhamento de cota de soleira;

Orientar, supervisionar e executar o desenho de perfis e projetos de gabaritos verticais;

Orientar, coordenar e procede 0s levantamentos planimétricos e planialmétricos;

Orientar, coordenar e proceder as locacfes e nivelamentos;

Orientar e verificar os calculos de poligonais por coordenadas retangulares, polares e de areas analiticas;
Orientar, supervisionar e proceder os desenhos de pérfis, projetos de grade bem como expedir anotacdes;
Orientar, fiscalizar e promover a manutencéo de arquivos de documentos e de projetos topograficos;
Orientar e promover os levantamentos para atualizacao das plantas do cadastro topogréfico;

Orientar e promover o fornecimento de croquis de locacao e de cotas verticais das construcdes;

Orientar e proceder os levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamentos, calgadas e obras
publicas executadas;

Fiscalizar a cobranca de taxas relativas aos servi¢os prestados relacionados a sua area de atuacao;

Promover a manutencao do arquivo técnico atualizado, de documentos referentes a normas, gabaritos e
decretos;

Orientar e atender ao publico interessado em obter informacgBes sobre normas, gabaritos e decretos, bem
como para o fornecimento de cépias desses documentos;

Orientar, exercer e fiscalizar o controle e manutenc¢éo do arquivo de processo em tramitacdo no Nucleo, em
fase de aprovacédo de projetos ou de cumprimento de exigéncias;

Atender ao publico para informacdes sobre o andamento dos processos no Nucleo bem como sobre as
exigéncias formuladas para aprovagao dos projetos.

Art. 76 — Ao Chefe do Servico de Licenciamento e Fiscalizacdo, cabe as seguintes atribuigcdes:

Vi

Vi

VI

Orientar e supervisionar a execucao e a expedicdo de Alvaras de Construcdo, Cartas de Habite-se, licencas
diversas, Certidbes de Numeracgéo Predial, Consultas Prévias sobre a autorizacdo de funcionamento;

Prestar informacdes e emitir sobre problemas afetos ao Servi¢o de Licenciamento e Fiscalizagéo;

Orientar, coordenar e promover o arquivamento das 22 vias de todos os documentos expedidos pelo servico
de Licenciamento e Fiscalizagéo;

Expedir Certiddes de Numeracéo Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de Imdveis;

Colaborar com propostas de elaboracao e ou alteracdo de normas sobre licenciamento de obras de
atividades econbmicas;

Promover a elaboracéo de relatérios mensais de alvara de funcionamento, de Construgéo, Cartas de Habite-
se, licencas diversas e Certidoes de Numeracéo Predial e outros documentos expedidos pelo Servico;

Promover o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos contratos de concessédo, permissao e
autorizacdo de uso de areas publica, bem como dos termos Aditivos;

Indicar ao chefe do Nucleo o executor dos "Termos de Concessao de Uso" para fins de nomeacao por quem
de direito;
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IX Promover e supervisionar os célculos para taxas referentes & ocupacao discriminada nos "Termos de
Concesséo de Uso";
X Fiscalizar e efetuar o controle do pagamento das taxas anuais referentes a ocupacao de area publica;
Xl Orientar, supervisionar e proceder a elaboragéo e o cumprimento dos "Contratos de Uso de Areas Publicas"
referentes a canteiros de obras, ambulantes, cercamento de areas e outros similares;
Xl Providenciar e emitir as guias para pagamento das taxas referentes a ocupacao de area publica;
Xl Orientar, fiscalizar e fazer cumprir os critérios estabelecidos para elaboracdo e o cumprimento dos "Contratos

de Uso de Areas Publicas" para canteiros de obras, ambulantes, cercamento de areas e similares;

XV Prestar informac@es e colaborar com a elaboracao da programacao anual de trabalho do Nucleo para fins de
planejamento global da Administracdo Regional,

XV Coordenar a cobranca de taxas relativas ao licenciamento, obras e de atividades econémicas;

XVI Supervisionar, atender e orientar 0 publico no tocante as Consultas Prévias sobre o exercicio de atividades
econdmicas;
XV Orientar e coordenar a execugao e atestar as consultas prévias no tocante ao zoneamento, numeragao

predial e regularidade da edificacéo;
XVIII Promover o controle atualizado das Consultas Prévias protocoladas no Orgéo;
XIX Coordenar e encaminhar relatérios mensais sobre os documentos expedidos pelo Servico;

XX Coordenar e atender ao publico no tocante ao processo de expedicdo de Alvara de Funcionamento;

XXI Coordenar e promover o encaminhamento de vias dos requerimentos de Alvara de Funcionamento para os
demais 6rgéos vistoriados;

XXII Promover o controle do andamento dos requerimentos de Alvaras de Funcionamento protocolados no Orgao;

XXIII - Atender e fornecer ao publico, pessoalmente ou via telefone, informacgdes corretas sobre 0 andamento dos

requerimentos de Alvara de Funcionamento;
XXIV Proceder e fiscalizar a datilografia, conferéncia e assinaturas dos Orgdos de Funcionamento;

XXV Proceder a fiscalizagdo da execuc¢éo de toda e qualquer obra existente na area de sua jurisdicao, visando ao
perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo Cédigo de Obras e Edificacbes da Regido
Administrativa;

XXVI Proceder a fiscalizagéo de toda e qualquer ocupacéo de area ou edificacdo, publica ou privada, visando o
perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

XXVII  Fiscalizar, proceder vistorias, levantamentos e execuc¢éo de croquis de obra e croqui elucidativos;

XXVIII  Fiscalizar e autuar os infratores do cédigo de Obras e Edificacdes da Regido Administrativa, bem como das
demais normas afins;

XXIX  Verificar e proceder o encaminhamento ao Chefe do Nucleo, os laudos de vistorias técnicas e levantamentos
para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

XXX Participar ou fornecer subsidios para elaboragéo, regulamentacgéo ou altera¢éo de normas sobre a
fiscalizagc&o de obras e posturas;

Art. 77 — Ao Diretor da Divisdo Regional de Fiscalizacdo de Obras e Posturas, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Estabelecer critérios, orientar e promover a fiscalizacdo da execucédo de todas as obras existentes na area de
sua jurisdicao, visando o perfeito cumprimento das normas e procedimentos fixados pelo Codigo de Obras da
Administracdo Regional;
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Vi

Vi

VIII

Xl

X1

Xl
XV
XVI

Estabelecer critérios, orientar, supervisionar e proceder as vistorias, levantamentos e execuc¢do de croquis de
obras ou croquis alucidativos;

Estabelecer critérios, orientar e proceder o arbitramento e aplicacdo de multas aos infratores do Cédigo de
Obras e Edificacdes, bem como as infrag@es as normas de infracéo lavrado pela fiscalizacao;

Estabelecer critérios, orientar e promover a instrucao e o controle dos processos relativos aos Autos de
Infracdo, Embargos de Obras, Interdigbes e demoli¢des;

Orientar, supervisionar e promover a fiscalizacdo de qualquer ocupacao de area ou edificacdo, publica ou
privada, visando o perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

Apreciar e encaminhar para a Divisdo de Licenciamento, os laudos de vistorias sobre a regularidade das
obras para fins de expedicdo de Cartas de Habite-se;

Apreciar e encaminhar ao Administrador Regional, laudos de vistorias técnicas e levantamentos, para atender
as necessidades judiciais ou administrativas;

Proceder o encaminhamento de propostas de elaboragéo ou alteracdo de normas sobre a fiscalizacdo de
obras e posturas;

Estabelecer critérios, orientar e supervisionar a instru¢do de processos relativos a Autos de infragcdo lavrados
para fins de julgamento e arbitramento de multa;

Promover lavratura de termos aditivos;

Orientar e supervisionar a expedi¢édo de notificacado aos interessados sobre as decisbes de primeira instancia
relativas a julgamento e arbitramento de multas;

Estabelecer critérios, orientar e supervisionar a manutencao do fichario de infratores para fins de controle de
pagamento e de gradacdo de multas, bem como expedir Nada Consta;

Proceder a inscricdo em divida ativa de infratores faltosos;
Orientar e supervisionar a expedicdo de guias para recolhimento de multas;

Proceder encaminhamento de representacfes ao CREA de infratores;

Art. 78 — Ao Chefe do Servico de Fiscalizacdo de Obras, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

VI

Proceder a fiscalizacéo de execuc¢édo de toda e qualquer obra existente na area de sua jurisdicao, visando o
perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo cédigo de Obras e Edificacdes da Regido
Administrativa e demais normas afins;

Fiscalizar proceder vistorias, levantamentos e a execucgéo de croquis de obras;
Fiscalizar e autuar os infratores do Cédigo de Obras e Edificacbes da Regido Administrativa,

Orientar, elaborar e encaminhar para aprovacgéo pelo Diretor da diviséo, os laudos de vistorias sobre a
regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de Habite-se pela Divisdo de Licenciamento;

Verificar e proceder o encaminhamento para o Diretor da divisédo, os laudos de vistorias técnicas e
levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

Participar ou fornecer subsidios para execuc¢édo de propostas para elaboracédo, regulamentacdo ou alteracédo
de normas sobre a fiscalizacéo;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processo relativos a autos de Infragéo lavrados, para fins de
julgamento e arbitramento de multas;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a
instancia superior;
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VIX

Providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas.

Art. 79 — Ao Chefe do Servico de Fiscalizacdo de Posturas, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

Proceder a fiscalizacéo de toda e qualquer ocupacao de area ou edificacdo, publica ou privada, visando o
perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuacao;

Fiscalizar e proceder vistorias, levantamentos e a execucao de croquis elucidativos;
Fiscalizar e autuar os infratores das normas de posturas em sua area de atuacao/;

Verificar e proceder o encaminhamento para o diretor da Divisdo de levantamentos para atender as
necessidades judiciais ou administrativas;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processo relativos a autos de infracao lavrados, para fins de
julgamento e arbitramento de multas;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a
instancia superior;

Providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas.

Art. 80 — Ao Chefe do Servico de Fiscalizacdo da Zona Rural, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

VIl

Xl

Proceder a fiscalizagdo da execuc¢do de toda e qualquer obra existente na area de sua jurisdi¢cdo, visando o
perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo Codigo de Obras e Edificagbes da Regido
Administrativa e demais normas afins;

Proceder a fiscalizagéo de toda e qualquer ocupacéo de area ou edificacdo, publica ou privada, visando o
perfeito cumprimento das normas de posturas em sua area de atuagéo;

Proceder a fiscalizagéo de todo e qualquer parcelamento em &rea publica ou privada em sua area de atuagao;
Fiscalizar, proceder vistorias, levantamentos e a execucao de croquis elucidativos;

Fiscalizar e autuar os infratores do Codigo de Obras e Edificagbes da Administracdo Regional e demais
normas afins;

Orientar, elaborar e encaminhar, para aprovagao pelo Diretor da Divisdo, os laudos de vistorias sobre a
regularidade das obras, para fins de expedicéo de Cartas de habite-se pela Divisdo de Licenciamento;

Verificar e proceder o encaminhamento para o Diretor da Diviséo, os laudos de vistorias técnicas e
levantamentos para atender as necessidades judiciais ou administrativas;

Participar ou fornecer subsidios para execucédo de propostas para elaboracédo, regulamentacdo ou alteracédo
de normas sobre a fiscalizacéo;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processo relativos a autos de Infracdo lavrados, para fins de
julgamento e arbitramento de multas;

Estabelecer critérios, orientar e instruir processos referentes a recursos para fins de encaminhamento a
instancia superior;

Providenciar o preenchimento de guias para recolhimento de multas.

Art. 81 — Ao Diretor da Divisdo Regional de Cultura, cabe desempenhar as seguintes atribui¢des:

Propor a aplicacdo de sanc¢des previstas has normas regulamentares especificas;
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Vi
Vi
VIii

Xl
Xl
X1l
XV
XV
XVI

XVII

XVIII
XIX
XX

Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencéo e conservacdo da Divisdo e instalactes
administrativas;

Propor a alteracao da tabela do horéario de funcionamento dos espacos destinados a atividades artistico-
culturais;

Propor, orientar e acompanhar a realizagéo de obras e servicos de restauracdo de monumentos, pecas e
espacgos culturais;

Propor normas complementares necessarias a organizacéo e ao funcionamento dos espacos culturais;
Analisar e emitir pareceres sobre problemas afetos a Diviséo

Participar e promover reuniées com a comunidade artistico-cultural;

Responder pela conservacao e o bom funcionamento dos espacos destinados as atividades artistico-culturais;
Orientar na atualizacao de acervo cultural na area de sua Regido Administrativa;

Apoiar os 6rgdos competentes e interessados na preparacao de conferéncias, seminarios, campanhas e
exposicoes;

Apoiar as atividades artistico-culturais propostas pela comunidade;

Propor e promover o intercambio com as entidades promotoras de cultura na Regiéo;

Estabelecer critérios referentes a ocupacédo e uso de equipamentos, espacos e instalacdes para fins culturais;
Orientar e acompanhar a execucdo de projetos culturais;

Propor, promover e incentivar eventos artistico-cultural;

Articular agbes com a Secretaria de Cultura e Esporte, Fundacg&o Cultural e outros organismos com atividades
afins no ambito do Governo do Distrito Federal;

Fornecer subsidios para a elaboracéo de programas locais e utilizacdo de monumentos e apresentacao de
eventos culturais;

Fornecer subsidios que objetivam a eficiéncia da divulgacdo das promogdes culturais;
Propor a adequacao de espacos, objetivando a realizacdo das atividades artistico-culturais;

Orientar na preparacao e vistoriar locais de competicdo, espetaculos e outros eventos de natureza cultural.

Art. 82 — Ao Chefe do Servico de Administracdo de Biblioteca, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi
Vi
VIiI

Sugerir ou propor os dias e horarios de funcionamento da biblioteca;

Propor ou sugerir a aplica¢do de penalidades dos usuarios infratores das normas regulamentares ou
diciplinares;

Desempenhar as atividades de catalogacao e classificacao dos livros a biblioteca sob a responsabilidade da
Administracdo Regional,

Propor e promover a elaboracéo de relatérios mensais de atendimento ao publico;

Executar as atividades necessarias ao uso, conservacao e manutencao da biblioteca;

Fiscalizar a cobranca de taxas, se houver, relativas ao uso da biblioteca e de seu material;

Propor, orientar e acompanhar a realizacéo de obras e servigos da biblioteca;

Colaborar com os 6rgaos competentes e interessados na preparacdo de campanhas e exposices;

Dirigir estudos que objetivam a eficiéncia da divulgacdo das promocoes;
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X

Xl

Xl

XMl
XV
XV

Supervisionar a coleta, transporte e guarda do material doado a biblioteca sob a responsabilidade da
Administracdo Regional;

Administrar e controlar o funcionamento e as instalacdes da biblioteca sob a responsabilidade da
Administracdo Regional;

Catalogar e classificar os livros doados as bibliotecas;
Manter a conservacgao do acervo da biblioteca;
Incentivar e promover campanhas de incentivo ao uso de biblioteca;

Acompanhar a execucao de projetos artistico-culturais.

Art. 83 — Ao Diretor da Divisédo Regional de Obras, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

VIlI

Xl
Xl

Orientar e supervisionar o funcionamento de dados necessérios a elaboracdo de projetos de obras publicas, a
atualizacao do bando de dados e ao desenvolvimento do Plano de Ocupacédo Territorial da Regido
Administrativa;

Orientar e supervisiona o acompanhamento da execucao das obras publicas de diferentes 6érgdos do GDF na
Regido Administrativa de que faz parte, apresentando sugestdes ou comunicando eventuais irregularidades
observadas, visando o interesse publico e/ou administrativo;

Orientar e supervisionar os procedimentos de vistoria e recebimento das obras e servigos publicos de
engenharia executados por contratos ou convénios firmados com a Administracdo Regional, sejam de
edificacdo, urbanizacao ou viaria;

Orientar, supervisionar e assinar os atestados de execucéo das obras publicas e servigos de engenharia
executados através de convénio ou contratos com outros 6rgdos ou entidades do governo do Distrito Federal;

Orientar e supervisionar 0s estudos e projetos de obra de interesse da Administracdo Regional;

Orientar e supervisionar a programacao, de obras publicas, arquitetdnicas e urbanisticas, aprovada pela
Administracdo Regional,

Propor e orientar a execugdo de convénios e contratos firmados com outros 6rgéos publicos e firmas
particulares;

Orientar e supervisionar a execu¢ao do programa de conservagao e recuperacdo dos edificios publicos, areas
urbanizadas, equipamentos comunitarios e de lazer, nos limites da Regido Administrativas;

Orientar e supervisionar o levantamento de custos de obras de interesse da Regido Administrativa,;

Supervisionar os registros de obras publicas executadas diretamente ou contratadas pela Administragéo
Regional;

Verificar e supervisionar a cobranca das taxas relativas aos servicos prestados pela Divisao;

Verificar e controlar a fiscalizacdo da utilizacdo de equipamentos de protecéo e prevencao de acidentes de
trabalho.

Art. 84 — Ao Chefe da Secéo de Conservacao de Logradouros Publicos, cabe desempenhar as seguintes atribuicées:

Dirigir, coordenar elaborar o programa de conservacao e recuperacao de areas urbanizadas da Regido
Administrativa;

Dirigir, coordenar e controlar a aplicacdo de materiais necessarios e adequados a execuc¢édo de obras e
servi¢gos de engenharia de interesse da Administracdo Regional;
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1] Orientar, coordenar e controlar a execugao dos servicos de conservacao de vias publicas, tais como tapa-
buracos, recapeamento asfaltico, terraplenagem e encascalhamento;

\ Dirigir, coordenar e controlar a execucéo dos servicos de desmatamento, nivelamento e limpeza de areas
publicas urbanizadas e ndo urbanizadas;
\% Orientar e fiscalizar a execucao dos servigcos de terraplenagem no combate a eroséo de areas publicas;
Vi Orientar e supervisionar a manutencao do cadastro dos logradouros publicos e areas urbanizadas para fins
de conservacdo e manutencao;
Vi Orientar e supervisionar a execu¢ao dos servicos realizados por maquinas e equipamentos motomecanizados;
VIlI Orientar e supervisionar a manutengao dos equipamentos e ferramentas necessarios as atividades inerentes

aos servicos de interesse da Divisdo Regional de Obras;

IX Supervisionar a execucdo dos quebra-molas da &rea urbana da Regido Administrativas, apés autorizacéo do
6rgéo competente;

X Supevisionar e controlar a execucao dos servi¢os de limpeza de boca de lobo e desobstrucéo de redes de
aguas pluviais;

Xl Orientar, acompanhar e propor licenca para cortes em vias pavimentadas;
Art. 85 — Ao Chefe da Secéo de Obras e Reparos, cabe desempenhar as seguintes atribuicées:

I Orientar, coordenar e elaborar o programa de conservacao e recuperacao de edificios publicos,
equipamentos comunitarios e de lazer;

Il Supervisionar a aplicacéo de materiais necessarios e adequados a execucédo de as obras e servicos de
engenharia de interesse da Administracdo Regional;

1] Orientar supervisionar a execucao das obras e servigos de engenharia sob a responsabilidade direta da
Administracdo Regional, tais como: passeios, meios-fios e equipamentos comunitarios;

\ Supervisionar a execuc¢ao dos servicos de manutencédo e reparos de passeios e meios-fios;
Vv Supervisionar e controlar a confecgéo de elementos pré-moldados;
Vi Supervisionar o0 acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo das obras e servicos de engenharia

contratados a terceiros pela Administracdo Regional;

Vi Dirigir, coordenar e controlar a execugdo das obras e servicos de recuperacdo e conservacdo dos Préprios da
administracdo Regional, tais como: terminais rodoviarios, quadras de esportes, ginasios e prédios em geral;

VIII Orientar, coordenar e controlar a execucao dos servicos de carpintaria, marcenaria, pintura, serralheria e
reparos em instalacdes elétricas, hidro-sanitérias e outros servicos de obras civis;

Art. 86 — Ao Diretor da Divisdo Regional de Exame, Aprovacao e Elaboracédo de Projetos, cabe desempenhar as seguintes
atribuicoes:

I Orientar, acompanhar e fiscalizar a elaboracéo de relatérios mensais das atividades exercidas pela Diviséo
para os drgdos de planejamento;

Il Examinar e aprovar projetos de arquitetura atendida as normas especificas e o Plano Diretor da Regido
Administrativa, bem como encaminhar os processos aos 0rgdos responsaveis pelo cumprimento de normas
técnicas especificas as atividades;

i Autenticar copias de projetos aprovados;

Y] Supervisionar a revalidagao de projetos aprovados;
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\Y,

\
Vi

Xl
Xl

X1l

XV

XV
XVI
XVII
XVIII

Orientar e supervisionar a elaboracéo e o fornecimento de projetos econdmicos de residéncias para
populacdo de baixa-renda;

Propor consultas ou alteracfes de normas de gabaritos de edificacdes;
Orientar e/ou supervisionar as informac¢des ao publico das normas para aprovacgéo de projetos;
Orientar, estabelecer critérios e supervisionar a numeracao predial oficial nos projetos aprovados;

Orientar e supervisionar a elaboracéo de estudos e projetos arquiteténicos e urbanisticos de interesse da
Administracdo Regional;

Orientar e supervisionar a elaboracdo de cadernos de encargos e especificacoes;

Orientar e supervisionar o arquivamento de copias e originais dos projetos elaborados pela Administragéo
Regional;

Orientar e supervisionar a elaboracao de gréficos, tabelas, croquis, lay-out, cartazes, "slongans", placas
indicativas, logotipos e outros;

Participar e colaborar na elaboracéo de gabaritos para Regido Administrativas;

Orientar, coordenar e supervisionar os servi¢os de topografia em geral;

Verificar e supervisionar a cobranca das taxas relativas aos servigos prestados pela Divisao;
Orientar, supervisionar a demarcacao e a expedicdo dos atestados de demarcacéo de lotes;

Orientar e supervisionar o arquivamento de projetos aprovados, bem como de documentos referentes a
normas, gabaritos e legislacdo especifica;

Art. 87 — Ao Chefe do Servico de Exame e Aprovacao de Projetos, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi
Vi

Supervisionar e atender o publico no tocante as normas para aprovacao de projetos;
Orientar, supervisionar e analisar projetos de arquitetura a nivel de consulta prévia;

Orientar, supervisionar e aprovar em conjunto com o Diretor os projetos de arquitetura em consonancia com
as normas do Cadigo de Edificacdes;

Supervisionar a elaboracgéo e expedi¢édo de informativos de projetos aprovados;
Verificar e autenticar plantas de projetos aprovados;
Examinar e revalidar projetos de arquitetura aprovados em consonéncia com a legislacao vigente;

Observar, proceder a atualizacao e divulgacao aos funcionarios da coletanea de legislacéo especifica a
aprovacdao de projetos.

Art. 88 — Ao Chefe do Servico de Elaboracéo de Projetos e Desenho Técnico, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Orientar, coordenar e proceder a elaboracéo e especificacdes de projetos de arquitetura e urbanizagéo de
obras publicas;

Orientar, coordenar e proceder a elaboracéo, especificagbes e fornecimento de projetos econdmicos de
residéncias para populacéo de baixa renda;

Orientar, coordenar e proceder a elaboracdo de cadernos de encargos e especificacoes;

Orientar, supervisionar e proceder o redesenho e a recuperacao de plantas de projetos de infra-estrutura, de
urbanismo e de edificacdes, de interesse da Administracdo Regional;
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\Y,

\

Orientar, coordenar e proceder a elaboracdo de graficos, tabelas, croquis, lay-out, cartazes, slongans, placas
indicativas, logotipos e outros;

Orientar e encaminhar consultas as concessionarias.

Art. 89 — Ao Chefe do Servico de Calculo, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

v

Orientar, executar e verificar o calculo de area e a verificacao de cotas de projetos;

Orientar, executar e verificar o calculo das areas e coeficientes de aproveitamento previstos nas Normas de
Gabatrito;

Orientar e verificar os afastamentos obrigatérios, cotas de coroamento, cones de visibilidade e de ventilagdo
previstos no Cédigo de Edificagbes, Normas de Gabarito e outras pertinentes a edificagao.

Orientar e verificar, nos projetos a ocupacao de area publica através de subsolos e espacos aéreos;

Art. 90 — Ao Chefe do Servico de Topografia, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Vi
Vi
VIii

IX

X

Xl
Xl

Orientar e proceder a verificagdo de alinhamento e de cotas de soleira;

Orientar, supervisionar e executar o desenho de perfis e projetos de gabaritos verticais;

Orientar, coordenar e proceder os levantamentos planimétricos e planialtimétricos;

Orientar, coordenar e proceder as locacdes e nivelamento;

Orientar e verificar os célculos de poligonais por coordenadas retangulares, polares e de areas analiticas
Orientar, supervisionar e proceder os desenhos de perfis, projetos de grade, bem como expedir anotacoes;
Orientar, fiscalizar e promover a manutenc¢ao de arquivos de documentos e de projetos topograficos;
Orientar e proceder os levantamentos para atualizacdo de plantas do cadastro topografico;

Orientar e promover o fornecimento de croquis de locagéo e de cotas verticais das construcdes;

Orientar e proceder os levantamentos das vias pavimentadas, meios-fios, estacionamentos, calcadas e obras
publicas executadas;

Fiscalizar a cobranca de taxas relativas aos servicos prestados relacionados a sua area de atuagéo;

Atestar a locacdo de terrenos e logradouros necessarios a execucao de obras publicas e particulares.

Art. 91 — Ao Chefe da Secéo de Arquivo Técnico, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

Orientar e efetuar o arquivamento dos projetos elaborados pela Administracdo Regional;

Promover a manutencao de arquivos técnico, atualizado, de documentos referentes a normas gabaritados e
decretos;

Orientar e atender o publico interessando em obter informacgdes sobre normas, gabaritos e decretos, bem
como para o fornecimento de cépias desses documentos;

Orientar, executar e fiscalizar o controle manutencao do arquivo de processos em tramitacdo na Divisao, em
fase de aprovacao de projeto ou de cumprimento de exigéncias;

Atender o publico para informac¢des sobre o andamento dos processos na Divisdo bem como sobre as
exigéncias formuladas para aprovacao dos projetos.
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Art. 92 — Ao Diretor da Divisao Regional de Servicos Publicos da Administracao Regional, cabe o desempenho das
seguintes atribuicdes:

Vi

Vi

VIII

Xl

X1
Xl

XV
XV

XVI
XVII
XVIII

XIX

XX

XXI
XXl
XX
XXIV

Propor alterac8es nos critérios para a ocupacgao e exploracdo de bancas de jornais e revistas, de lojas, boxes
e outras areas dos terminais rodoviarios;

Propor a celebracéo, renovacéo e rescisao de Termos de Ocupacao para lojas, boxes, outras areas dos
terminais rodoviarios e feiras;

Propor a celebracéo, renovacéo e rescisdo de Termos de Ocupacao pa5ra a exploracdo de bancas de jornais
e revistas;

Advertir os permissionarios de lojas, boxes e outras areas dos terminais rodoviarios e de bancas de jornais e
revistas, quando infratores de dispositivos regulamentares especificos;

Aplicar multas aos permissionarios de lojas, boxes e outras areas dos terminais rodoviarios e de bancas de
jornais e revistas, infratores de dispositivos regulamentares;

Propor alteracédo da tabela do horario de funcionamento das atividades exercidas pelos permissionarios de
lojas, boxes e &reas nas feiras, terminais rodoviarios e nos parques;

Propor a realizacao de obras para a modificacdo e melhoria no funcionamento dos terminais rodoviarios,
parques e feiras;

Propor a construcdo de abrigos para passageiros de énibus e de taxis;

Propor critérios para o credenciamento de carregadores, fotégrafos e outros exercicio de suas atividades em
areas dos terminais rodoviarios;

Autorizar o exercicio das atividades de carregador, fotégrafo e outras em areas dos terminais rodoviarios;

Declarar a desisténcia da exploracdo de bancas de jornais e revistas nos casos previstos nas normas
regulamentares;

Sugerir a alteracao do nimero e localizacao fisica das bancas de jornais e revistas;

Propor normas complementares necessérias a organizagao e ao funcionamento dos terminais rodoviarios e a
ocupacéo e exploracdo de bancas de jornais e revistas e feiras, observados os dispositivos regulamentares
especificos;

Propor critérios para ocupacao de boxes, lojas e areas de concessédo de bancas, nas feiras;

Propor a fixacao dos dias e horarios para abastecimento, comercializacéo e limpezas das feiras, terminais
rodoviarios e parques;

Advertir os feirantes dos dispositivos regulamentares especificos;
Propor a aplicacdo das demais sanc¢oes;

Comunicar as demais Administracdes e a Secretaria de Fazenda e Planejamento o cancelamento da
autorizacao de uso para feiras livres e concessao de uso para feiras permanentes;

Propor quantitativos de feirantes ou modificagéo de feiras;

Apresentar proposta de instalacdo ou modificacdo de feiras;

Autorizar modifica¢des na pintura estrutura fisica dos boxes e lojas;

Submeter a aprovacao os modelos de uniformes dos feirantes e de seus empregados;
Emitir autorizacd@o para ocupacéo de areas em feiras e similares;

Executar os processos relativos ao ressarcimento dos danos em postes de iluminacao publica e outros
mobiliarios urbanos de responsabilidade da Administracéo Regional;
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XXV Propor o cancelamento dos contratos de concessao e permissao de uso ou das autorizag@es de uso, no
ambito de sua competéncia.

Art. 93 — Ao Chefe do Servico de Administracdo de Feiras, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencédo e conservacdo da unidade e instalacdo
administrativa;

Il Aplicar adverténcia aos permissionarios e propor as demais penalidades previstas na legislagéao;
[ Apresentar propostas quanto ao numero de feirantes, por atividade comercial, a ser instalado em cada feira;
v Sugerir os dias e horéarios para abastecimento, comercializacdo e limpeza das feiras;

\% Sugerir a instalacao ou modificacdo das feiras bem como a pintura e estrutura fisica dos boxes e lojas;

Art. 94 — Ao Chefe da Secéo de Bancas de Jornais e Revistas, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I Aplicar adverténcia aos permissionarios e propor as demais penalidades previstas na legislagéao;

Il Propor a declaracao de desisténcia da exploracdo de bancas de jornais e revistas, nos casos previstos nas
normas vigentes;

i Executar outras atividades necessarias a ocupacao e utilizacdo adequada das bancas de jornais e revistas;

Art. 95 — Ao Chefe da Secéo de Administracéo de Terminais Rodoviérios, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I Propor ou sugerir aplicagdo de san¢fes aos permissionarios infratores das normas regulamentares;

Il Elaborar e propor a tabela de horarios de funcionamento das atividades exercidas pelos permissionérios e
propor alteragéo;

i Propor o horario para suprimento de mercadorias aos estabelecimentos comerciais instalados nos terminais
rodoviarios.

Art. 96 — Ao Chefe da Secédo de Administracdo de Parques, cabe o desenvolvimento das seguintes:

I Prestar informac@es ao publico sobre 0 andamento dos processos na Sec¢ao;

Il Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencgdo e conservacdo da Unidade e instalacdes
administrativas;

i Propor o ressarcimento dos danos causados no Parque;

v Propor o horario de funcionamento do Parque;

\% Elaborar e sugerir programas para uso e aproveitamento do Parque;

VI Apresentar propostas para poda e erradiacdo de arvores no Parque;

Vi Propor ou sugerir a aplicacdo de san¢des aos infratores das leis ambientais vigentes.

Art. 97 — Ao Diretor da Divisédo Regional de Desenvolvimento social, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I Promover a integracdo dos diversos programas desenvolvidos pelas instituicdes sociais, que tenham como
objetivos o desenvolvimento comunitario;
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Il Elaborar o planejamento funcional e a programacao anual de trabalho da Administracéo, referentes a sua
area de atuacao;

i Sensibilizar e mobilizar a populagéo local para a participacdo efetiva na definicdo, execucao e geréncia de
politicas e programas sociais através de suas formas organizativas;

v Colaborar com os 6rgaos competentes no desenvolvimento e execu¢do de Programas Sociais;
\% Atender, encaminhar aos 6rgaos competentes e acompanhar as reivindica¢cdes da comunidade local;
\ Coletar e divulgar dados e informacdes referentes a sua area de atuagéo.

Art. 98 — Ao Diretor da Divisdo Regional de Licenciamento, cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I Orientar e fiscalizar a expedicdo de consultas prévias sobre o exercicio de atividades econémicas;

Il Orientar e supervisionar o licenciamento do exercicio de atividades econdmicas e da execugdo de obras
através de Alvaras de Funcionamento e de construgéo e Cartas de Habite-se;

i Orientar e supervisionar a expedicdo de autorizac6es para ocupacao de areas publicas quando permitido,
com integral observancia da legislacéo vigente;

\ Orientar e supervisionar a expedi¢do de licencas para obras publicas, tapumes e canteiro de obras,
instalacdes comerciais, anuncios, out-doors, toldos, cortes de pista-asfaltica e rebaixamento de meio-fio,
dentre outros;

\% Orientar, supervisionar e expedir Certiddes de Numeracao Predial exigidas pelos Cartérios de Registro de
Imoéveis;

Vi Propor a elaboragéo de propostas ou de alteracdo de normas sobre licenciamento de obras e de atividades
econdmicas;

Vil Promover o encaminhamento & Geréncia de Planejamento da Administracdo Regional relatérios mensais

sobre publico atendido, documentos expedidos pela Diviséo, tais como: Alvaras de Funcionamento e de
Construgéo, Cartas de Habite-se, licencas e autorizagBes diversas e de outras informa¢des necessarias aos
orgéos de planejamento;

VIl Propor a indicacdo do executor de Termos de Concessao para nomeacao por guem de direito;

IX Orientar e fiscalizar a manutencéo do controle sobre o pagamento das taxas compromissadas referentes a
concessao de direito real de uso, concesséao, permisséo e autorizacao de uso de areas publicas;

X Estabelecer critérios , orientar e fiscalizar a elaboracdo e o cumprimento dos Ajustes de Concessao de Uso
de areas publicas;

Xl Fiscalizar o célculo e a cobranca de todas as taxas sob o controle da Divisao.
Art. 99 — Ao Chefe do Servigo de Licenciamento de obras, cabe desempenhar as seguintes atribuices:

I Orientar e supervisionar a execuc¢do das atividades de expedi¢cdo de Alvaras de Construcdo, Cartas de Habite-
se, licencas e autorizacgfes diversas e Certiddes de Numeracgéo Predial;

Il Orientar e fiscalizar a expedicédo de Certiddes de Numeracéo Predial exigidas pelos cartérios de Registro de
Imoéveis;

1] Apresentar propostas de elaboracdo e ou alteracdo de normas sobre licenciamento de obras;

\ Orientar, acompanhar e fiscalizar a elaboracéo de relatérios mensais de Alvaras de Construcédo, Cartas de
Habite-se, licencas e autorizacoes diversas, Certiddes de Numeracao Predial e outros documentos expedidos
pelo Servico;
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\Y,

\

Vi

VIii

Xl

Xl

Orientar e fiscalizar o preenchimento, a assinatura e o cumprimento dos Ajustes de Concesséao de Uso de
Areas Publicas em solo, subsolo ou espaco aéreo, bem como os Termos Aditivos;

Propor ao diretor da Divisédo o executor dos "Termos de Concessao de Uso" para fins de nomeacé&o por quem
de direito;

Orientar e fiscalizar o preenchimento de guias para pagamento e verificar os valores pagos nas taxas
controlada pelo Servico;

Encaminhar para assinatura do Diretor da Divisdo de Licenciamento dos Alvaras de Construcao e das Cartas
de habite-se;

Orientar e supervisionar as atividades de expedi¢édo, bem como assinar em conjunto com o Diretor da
Divisao, as licengas, autorizagfes e certidfes emitidas;

Encaminhar relatério mensal sobre as atividades econdmicas licenciadas, aos 6rgaos de fiscalizacdo, apos
visado pelo Diretor;

Orientar e fiscalizar os servigcos de arquivamento e fornecimento de cépias de projetos arquitetbnicos ja
microfilmados;

Atestar Consultas Prévias para fins de Alvara de Funcionamento no tocante a Numeracao Predial e
regularidade documental da edificacao.

Art. 100 — Ao Chefe do Servico de Licenciamento de Atividades Econdmicas, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

\

Vi

VIii

Xl

Xl
Xl

Colaborar com propostas de elaboracdo ou alteracéo de normas sobre licenciamento de atividades
econdmicas;

Orientar, coordenar e controlar o processo de requerimento e de expedicdo de Consultas Prévias e de
Alvaras de Funcionamento;

Orientar e fiscalizar a manutencao do controle atualizado sobre o andamento das Consultas Prévias e dos
Alvaras de Funcionamento protocolados no Orgéo;

Atender e coordenar o atendimento ao publico, diretamente ou via telefone, para informac6es corretas sobre
o0 andamento dos requerimentos de Consultas Prévias e de Alvaras de Funcionamento;

Calcular e fiscalizar a cobranca e o pagamento das taxas Relativas ao licenciamento de atividades
econdmicas;

Orientar, coordenar e atestar as Consultas Prévias no tocante ao zoneamento, a situa¢éo do ponto comercial
e endereco correto;

Encaminhar e controlar o retorno de Consultas Prévias encaminhadas ao 6rgdo responsavel para atestar a
numeracao predial e a regularidade da edificagéo;

Orientar, fiscalizar e efetuar as observacfes necessarias nas Consultas Prévias, no tocante a necessidade,
de também serem consultados previamente outros 6rgaos;

Coordenar o encaminhamento de requerimentos de Alvards de Funcionamento aos 6rgaos vistoriadores;

Encaminhar as Consultas Prévias e requerimentos de Alvaras de Funcionamento para apreciagao pelo
Diretor de Licenciamento e Administrador Regional;

Propor a expedicdo e assinar Consultas Prévias para a liberagéo de Alvara de Funcionamento & titulo
precario;

Propor a expedicao a assinar em conjunto com o Diretor os Alvaras de Funcionamento em carater normal,

Propor a expedicdo e encaminhar para assinatura do Diretor de Licenciamento e do Administrador Regional
os Alvaras de Funcionamento a titulo precério.
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Art. 101 — Ao Diretor da Divisédo Regional de Agricultura, cabe desempenhar as seguintes atribuigcdes:

Vi
Vi
VI

Propor a aplicacdo de sancdes previstas na normas regulamentares especificas;

Propor a¢Bes e participar em conjunto com outros drgédos na implantacéo de acfes que viabilizem a politica,
projetos e programas governamentais e sua Regido Administrativa;

Coordenar e orientar a atuacéo dos encargos na implantacao de programas e projetos em sua Regido
Administrativa;

Representar a divisdo de Agricultura em eventos agropecuarios, quando solicitado;

Programar e coordenar a realizagdo de eventos de interesse agropecuario e agroindustrial;

Orientar a implantagéo e atualizacao dos cadastros referentes a sua area de atuacao;

Apresentar diagndsticos e andlises das a¢cdes em andamento na &rea rural,

Articular-se com entidades associativistas visando a integracdo de suas ac6es com a politica governamental;
Receber as liderancas associativistas e publico rural,

Propor medidas para obtencédo de incentivos aos produtores.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES GENERICAS

Art. 102 — A todos os ocupantes de cargos, de direcdo e chefias, cabe desempenhar as seguintes atribuicbes genéricas:

Vi
Vi

VIl

Xl

Xl

Observar, orientar, fiscalizar e cumprir as normas baixadas pelos 6rgdos centrais competentes, bem como as
determinac¢des superiores;

Atender e supervisionar o atendimento ao publico pelo seus subordinados no tocante as atividades
pertinentes a sua area de atuacao;

Fornecer subsidios, analisar e emitir pareceres sobre problemas afetos a unidade organica;

Orientar e supervisionar o arquivamento das cépias de documentos expedidos pela unidade organica, bem
como pareceres e despachos em processos;

Elaborar e supervisionar a programacéao de trabalho da unidade organica, para fins de planejamento global da
Administracao;

Orientar o registro e atualizacdo das atividades locais relativas a sua area de atuacao;

Orientar, acompanhar e fiscalizar a operacdo e manutencao de sistemas funcionais informatizados de acordo
com a sua area de atuacao;

Orientar e supervisionar a elaboracéo e atualizacao de coletanea de legislacédo especifica a sua area de
atuacdo, divulgando-a a seus subordinados;

Representar, quando solicitado, o Administrador Regional em eventos e reunides referentes a sua area de
atuacao/

Dirigir, coordenar, controlar, elaborar e providenciar a execucao das atividades especificas e genéricas da
unidade;

Promover o controle, devidamente atualizado, de todas as atividades executadas pelo érgao para fins de
elaboracéo de relatérios mensais para os érgaos de planejamento;

Orientar, prestar informacdes ao publico e supervisionar a manutencgéo de controle interno referente a
tramitacdo de processos e documentacao diversos em sua area de atuacao;
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Xl

XV
XV
XVI

XVII
XVIII
XIX
XXI
XXIl

Propor medidas para o atendimento das aspiracdes, demandas e expectativas da comunidade pelos outros
orgaos do governo do distrito Federal, relativas & sua é&rea de atuacgéo;

Desempenhar outras atribuicdes necessarias a organizacdo e ao funcionamento da unidades organica;
Exercer a direcdo geral e a coordenacgéo dos trabalhos e das atividades em sua area de atuacao;

Executar outras atividades necessarias ao uso, manutencao e conservacao das instalacées administrativas
da unidade organica;

Orientar a manutengéo de arquivo de todas as informacdes técnicas recebidas;

Apresentar propostas de elaboracao e/ou alteracdo de normas referentes a sua area de atuacgao;
Apresentar relatérios mensais das atividades desenvolvidas pela unidade organica;

Elaborar a programacéo de trabalho de seus subordinados;

Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar planos, programas, projetos, estudos e pesquisas em
sua area de atuacao.

CAPITULO Il
DAS INCUMBENCIAS GENERICAS

Art. 103 — Aos assessores cabe desempenhar as seguintes incumbéncias:

\

VI
VIli

Receber as pessoas que procurarem a chefia, encaminhado-as aquela autoridade ou orientando-as
adequadamente;

Preparar, inclusive redigindo, o expediente a ser despachado pela chefia;

Encaminhar a chefia os assuntos, processos e correspondéncias que lhe forem dirigidos;
Transmitir as demais chefias as recomendacdes e ordem emanadas da chefia;
Despachar com a chefia;

Acompanhar o andamento das providéncias determinadas pela chefia, mantendo sob registro, os assuntos de
interesse da Administracdo Regional;

Supervisionar as atividades no &mbito do 6rgéo;

Exercer outras atividades que |he forem cometidas.

Art. 104 — Ao Assistente cabe desempenhar as seguintes incumbéncias:

\
Vi

Proceder a analise e estudos pertinentes a area de competéncia da unidade organica;
Prestar assisténcia técnica nos assuntos especificos de sua formacéo profissional,

Emitir pareceres técnicos;

Acompanhar a observancia das normas relativas ao funcionamento de unidade organica,
Responder pela chefia do érgdo na auséncia eventual do titular;

Executar outras atividades de natureza técnica que |lhe forem atribuidas;

Manter atualizada a legislacao especifica relativa as atividades da unidade orgénica.

Art. 105 — Ao Secretario Administrativo cabe desempenhar as seguintes incumbéncias:
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I Recepcionar o publico prestando-lhe as informacgdes relacionadas as atividades da unidade organica,
Il Receber, protocolar e arquivar a correspondéncia emitida e recebida no 6rgéao;

i Datilografar e conferir os trabalhos executados pelo érgéo;

v Providenciar o material de expediente necessario as atividades da unidade organica;
\Y Controlar a agenda do chefe;

VI Anotar e transmitir recados;

Vi Acompanhar as publicacdes de interesse da unidade organica;
VI Controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores lotados nos 6érgaos;

IX Controlar os bens patrimoniais sob a guarda da chefia da unidade organica;

X Realizar outras tarefas que lhe forem atribuidas.

Art. 106 — Aos Encarregados, cabe desempenhar as seguintes incumbéncias:

I Transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instruces da chefia;
Il Manter em ordem 0s arquivos e 0s documentos da unidade organica;

i Desempenhar tarefas especificas que lhe forem designadas pela chefia;

v Cumprir as normas emanadas pelos 6rgdos centrais relativas a unidade orgéanica;

\% Conferir os trabalhos executados por seus funcionarios subordinados;

Vi Zelar ou sugerir medidas visando melhorar a execugéo dos servicos;

Vi Adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execucéo dos servicos;
VI Controlar a freqiiéncia de seus funcionarios e orientar o cumprimento das tarefas;

IX Providenciar pedidos de aquisicdo de material para funcionamento de equipamentos e maquinas quando

houver;
X Instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade orgéanica;
Xl Realizar outras atividades que lhe forem atribuidas pela chefia.
TiTULO V

DAS VINCULAGCOES TECNICAS E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 107 — A subordinacgéao hierarquica das unidades organcias define-se pela posi¢do de cada uma delas na estrutura
administrativa e no "caput" dos artigos enunciadores de suas competéncias.

Art. 108 — As unidades se relacionam:

I Entre si, na conformidade dos vinculos hierarquicos e, ou, funcionais expressos ha estrutura e no enunciado
de suas competéncias;

Il Entre cada uma delas e as unidades de érgao e entidades do GDF e na conformidade do definido nos
sistemas administrativos;

i Entre cada uma delas e érgaos e entidades externas ao GDF, na pertinéncia dos assuntos funcionais.
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TITULO VI
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 109 - A programacao e a execucao das atividades compreendidas nas funcdes exercidas pelas Administracdes
Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro
e Samambaia, observardo a legislacdo, as normas técnicas e orgamentéria.

Art. 110 — O planejamento global das Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia, resultara da consolidacdo das informacfes
coletadas junto aos 6rgaos de sua estrutura, observada a orientacéo técnica/normativa da Secretaria de governo.

Art. 111 — As competéncias das unidades das Administracdes Regionais do(a)(e) Gama, Brazlandia, Sobradinho,
Planaltina, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Guard, Cruzeiro e Samambaia, serdo exercidas originariamente por cada uma
delas de forma di5Sreta ou por terceiros na forma de delegacéo, contrato ou convénio.

Paragrafo Unico: A execucao por terceiros ndo exime de responsabilidade os 6rgdos aos quais foram as competéncias
originariamente cometidas, cabendo-lhes ainda a orientacdo, o acompanhamento e o controle daquela execucao.

Art. 112 — Os atos de delegacéo se fundamentardo nas normas vigentes e explicitardo com clareza, o delegante, o
delegado e o objetivo da delegacéo, além de outros critérios e processos apliciveis a sua execucao.

Art. 113 — Os contratos, convénios e outros ajustes para execucao de atividades por terceiros, observarao os ritos
estabelecidos pelas normas emanadas do governo do DF e serdo assinados pela autoridade competente, que se
responsabilizara pela sua fiel execucao.

Art. 114 — O provimento de cargos nos 6rgaos de administracdo geral, obriga os titulares a se submeterem as orientaces
ou critérios emanados das Secretarias detentoras das fun¢des de governo, inclusive no que se refere a reunides,
treinamentos, atualizagdes e reciclagens.

Art. 115 — O Administrador Regional e os ocupantes de cargos em comissao de direcdo, nos seus impedimentos e
auséncia, terdo como substitutos servidores a eles subordinados, designados na forma da legislacao vigente.

Art. 116 — As Administraces Regionais do(a)(e) Gama, Taguatinga, Brazlandia, Sobradinho, Planaltina, Nucleo
Bandeirante, Ceilandia, Guara, Cruzeiro e Samambaia, garantirdo condi¢des de funcionamento, inclusive de recursos
humanos, a Junta Regional do Servi¢o Militar sediada em sua jurisdi¢&o.

Art. 117 — A Junta Regional de Servico Militar presidida pelo Administrador Regional tera sua organizacao e funcionamento
definidos em ato préprio.

Art. 118 — Os casos omissos e as duvidas surgidas na implantacdo e execuc¢éo deste Regimento, serdo dirimidos pelo
Secretério de Governo do Distrito Federal.

http://www.tc.df.gov.br/sil egi sdocs/distrital/gdf/decretos/1998/dec- 1994-16247-500.html (58 de 58)22/11/2007 10:54:35



	www.tc.df.gov.br
	DECRETO Nº 16.247/1994.


