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Resumo Profissional

Profissional competente, organizado e atento, com experiéncia em atendimento ao publico e
rotinas administrativas. Demonstrando disciplina na gestdo de processos, comprometimento
com prazos e qualidade na entrega. Facilidade para atua¢cdao em equipe e conducao eficiente dos
Servigos.

Experiéncia Profissional Gerente de Apoio a Area Rural Administracdo
Regional do Gama — Atual

« Coordenacgdo de a¢Bes administrativas e apoio a produtores rurais

Assessor Técnico
Procon-DF (Fev/2012 — Nov/2014)

» Atendimento e orientacdo a consumidores.
« Registro e encaminhamento de reclamacdes.
*  Monitoramento e elaboragao de relatérios.

Assistente Administrativo
Instituto Candango de Solidariedade (Mai/2004 — Mar/2009) -

Atendimento ao publico e apoio a defensores publicos.
« Distribuicdo e acompanhamento de processos.

Executivo de Vendas
Dourado & Souza LTDA (Dez/2007 — Set/2008)

» Vendas, atendimento a clientes e organizacao de produtos.

Formacao Académica
Ensino Médio Completo — Centro Educacional Projecdo

Cursos
* Informatica

e Exceléncia no Atendimento ao Cidaddo — SEJUS



